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1. Cel i zakres opracowania 
Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego (dalej: „Instrukcja”) spełnia wymagania 
określone w § 6 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 
budowlanych i terenów. Właściciele, zarządcy lub użytkownicy obiektów bądź ich 
części stanowiących odrębne strefy pożarowe, przeznaczonych do wykonywania 
funkcji użyteczności publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, 
magazynowych oraz inwentarskich, zapewniają i wdrażają instrukcję bezpieczeństwa 
pożarowego.   

1.1 Cel opracowania 

Instrukcja określa wymagania przeciwpożarowe w zakresie organizacyjnym, 
technicznym i porządkowym, które należy uwzględnić podczas eksploatacji obiektu 
użyteczności publicznej – w tym przypadku obiektu hotelowego zlokalizowanego przy 
ul. Senatorskiej 13/15 w Warszawie, Pałac Prymasowski zwanego dalej w treści 
niniejszej Instrukcji „Budynek”. 

1.2 Zakres Instrukcji 

 
Instrukcja skierowana jest do właściciela i zarządcy nieruchomości, najemców, 
pracowników ochrony, serwisu technicznego, serwisu sprzątającego oraz innych 
użytkowników przestrzeni w budynku. Obejmuje ona również pracowników firm 
zewnętrznych wykonujących prace na terenie obiektu. Zawiera między innymi: 

1. Warunki ochrony przeciwpożarowej, wynikające z przeznaczenia, sposobu 
użytkowania, procesów technologicznych i warunków technicznych budynku, w 
tym zagrożeń wybuchem. 

2. Wytyczne dotyczące wyposażenia w urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice, 
ich przeglądów technicznych oraz konserwacji. 

3. Procedury postępowania w przypadku pożaru lub innego zagrożenia. 

4. Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod względem pożarowym. 

5. Organizację i warunki ewakuacji, w tym zasady jej praktycznego sprawdzania. 

6. Metody zapoznawania użytkowników budynku z przepisami 
przeciwpożarowymi i treścią Instrukcji. 

7. Obowiązki w zakresie ochrony przeciwpożarowej osób stale korzystających z 
budynku. 

8. Plany obiektu i terenu przyległego. 

9. Dane dotyczące osób lub podmiotów opracowujących Instrukcję. 
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Załączone do Instrukcji plany graficzne zawierają: 

 Odległości od sąsiednich budynków. 

 Kategorię zagrożenia ludzi i liczebność użytkowników w poszczególnych 
strefach. 

 Lokalizację dróg ewakuacyjnych, hydrantów, gaśnic, elementów sterujących 
urządzeniami przeciwpożarowymi oraz miejsc zbiórek. 

Przechowywanie i dostępność 
Instrukcja powinna być przechowywana w łatwo dostępnym miejscu, np. na 
stanowisku ochrony, w celu szybkiego wykorzystania podczas działań ratowniczych. 

Obowiązki użytkowników 
Wszyscy pracownicy i użytkownicy budynku, niezależnie od pełnionej funkcji, mają 
obowiązek zapoznania się z Instrukcją oraz przestrzegania jej postanowień. Fakt 
zapoznania należy potwierdzić podpisem, a oświadczenie włącza się do akt 
osobowych pracownika. Zarządca Nieruchomości odpowiada za przeszkolenie osób 
zewnętrznych w zakresie stosownym do ich działalności. 

Instrukcja  powinna  być  aktualizowana  co najmniej  raz  na  dwa lata,   a także 
w przypadku  zmian w sposobie  użytkowania   obiektu   wpływającego   na   
warunki  ochrony   przeciwpożarowej.  
 
Dyrektor obiektu: Joanna Ostrowska +48 606 311 913 
Kierownik housekeeping: Yana Rylka +48 691 190 501   
Kierownik Ds. Technicznych: Roland Brudziński +48 518 991 361 
Kierownik recepcji: Karolina Krupa +48 668 258 327 
 
 
Wykaz koordynatorów ewakuacji budynku „Pałac Prymasowski” 

Imię i nazwisko Pełniona funkcja Numer kontaktowy 

Roland Brudziński 
Kierownik Ds. 
Technicznych 

+48 518 991 361 

Karolina Krupa Kierownik Recepcji 
+48 668 258 327 

 

Yana Rylka Kierownik housekeeping 
+48 691 190 501 
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2. Warunki ochrony przeciwpożarowej 
Podstawowe pojęcia zgodne z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, 
innych obiektów budowlanych i terenów. 

Bezpieczeństwo pożarowe - stan eliminujący zagrożenie dla życia lub zdrowia ludzi, 
uzyskiwany przez funkcjonowanie systemu norm prawnych i technicznych środków 
zabezpieczenia przed pożarem.  

Gęstość obciążenia ogniowego - energia cieplna wyrażona w megadżulach, która 
może powstać przy spaleniu materiałów palnych znajdujących się w pomieszczeniu, 
strefie pożarowej lub składowisku przypadająca na jednostkę powierzchni tego obiektu 
wyrażoną w metrach kwadratowych  (MJ/m2)  

Materiały niebezpieczne pożarowo - ciecze palne o temperaturze zapłonu poniżej 
55˙C, gazy palne, materiały wytwarzające w zetknięciu z wodą gazy palne, materiały 
zapalające się samorzutnie w powietrzu, materiały wybuchowe i pirotechniczne, 
materiały ulegające samorzutnemu rozkładowi lub polimeryzacji oraz materiały mające 
skłonności do samozapalenia.  

Temperatura samozapalenia - najniższa temperatura, w której pary danej cieczy 
łatwopalnej, zmieszane w odpowiednim stosunku z powietrzem zapalają się bez 
dostarczenia z zewnątrz iskry lub płomienia.   

Stałe urządzenia gaśnicze - urządzenia związane na stałe z obiektem, zawierające 
własny zapas środka gaśniczego, wyposażone w układ przechowywania i podawania 
środka gaśniczego. Uruchamiane automatycznie lub ręcznie we wczesnej fazie 
rozwoju pożaru, inaczej zwane SUG, np. instalacja tryskaczowa. 

Techniczne środki zabezpieczeń przeciwpożarowych - techniczne urządzenia, 
sprzęt, instalacje lub rozwiązania budowlane służące zapobieganiu powstawania i 
rozprzestrzeniania się pożarów.  

Teren przyległy - pas terenu wokół obiektu o szerokości równej minimalnej 
dopuszczalnej odległości od innych obiektów z uwagi na wymagania ochrony 
przeciwpożarowej, określone            w przepisach techniczno-budowlanych.  

Warunki ewakuacji - zespół przedsięwzięć oraz środków techniczno-
organizacyjnych, zapewniający ludziom szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy 
zagrożonej lub objętej pożarem.  

Zabezpieczenie przed zadymieniem dróg ewakuacyjnych - należy przez to 
rozumieć zabezpieczenie przed utrzymywaniem się na drogach ewakuacyjnych dymu 
w ilości, która ze względu na ograniczenie widoczności, toksyczność lub temperaturę 
uniemożliwiałaby bezpieczną ewakuację;  

Zagrożenie wybuchem - możliwość tworzenia w różnych warunkach przez palne 
gazy, pary palnych cieczy, pyły lub włókna palnych ciał stałych, mieszanin z 
powietrzem, które pod wpływem czynnika inicjującego zapłon (iskra, łuk elektryczny 
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lub przekroczenie temperatury samozapalenia) wybuchają, czyli ulegają gwałtownemu 
spalaniu, połączonemu ze wzrostem ciśnienia.  

Strefa zagrożona wybuchem - przestrzeń, w której może występować mieszanina 
wybuchowa substancji palnych z powietrzem lub innymi gazami utleniającymi, o 
stężeniu zawartym między dolną a górną granicą wybuchowości.           

Strefa pożarowa - przestrzeń wydzielona w taki sposób, aby w określonym czasie 
pożar nie przeniósł się na zewnątrz lub do wewnątrz wydzielonej przestrzeni.  

Urządzenia przeciwpożarowe – stałe lub półstałe urządzenia uruchamiane ręcznie 
lub samoczynnie, służące do zapobiegania powstaniu, wykrywania i zwalczania 
pożaru lub ograniczania jego skutków, a w szczególności :   

• stałe i półstale urządzenia gaśnicze i zabezpieczające  

• urządzenia inertyzujące,  

• urządzenia wchodzące w skład systemu sygnalizacji pożarowej, w 
tym urządzenia sygnalizacyjno-alarmowe, urządzenia odbiorcze alarmów 
pożarowych i urządzenia odbiorcze sygnałów uszkodzeniowych  

• urządzenia wchodzące w skład dźwiękowego systemu 
ostrzegawczego  

• instalacje oświetlenia ewakuacyjnego  

• hydranty wewnętrzne i zawory hydrantowe  

• hydranty zewnętrzne  

• pompy w pompowniach przeciwpożarowych  

• przeciwpożarowe klapy odcinające  

• urządzenia oddymiające  

• urządzenia zabezpieczające przed powstaniem wybuchu i 
ograniczające jego skutki  

• kurtyny dymowe  

• drzwi, bramy przeciwpożarowe i inne zamknięcia 
przeciwpożarowe, jeżeli są wyposażone w systemy sterowania  

• przeciwpożarowe wyłączniki prądu  

• dźwigi dla ekip ratowniczych  

  

System sygnalizacji pożarowej SSP - instalacja automatycznego wykrywania i 
przekazywania informacji o pożarze,  poprzednio zwany SAP. W jego skład wchodzą: 
centrala CSP, czujki, sygnalizatory akustyczne, wskaźniki zadziałania i przyciski ROP.  
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Urządzenia oddymiające - urządzenia montowane w górnych częściach klatek 
schodowych             
i pomieszczeń, uruchamiane w przypadku nagromadzenia się gorących gazów i 
dymów pożarowych    
w celu ich odprowadzenia drogą wentylacji naturalnej lub wymuszonej, np. klapy 
dymowe lub okna uchylne.  Pozostałe pojęcia:  

Budynek - zgodnie z Ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo Budowlane (z późniejszymi 
zmianami), jest to obiekt budowlany, który jest trwale związany z gruntem, wydzielony 
z przestrzeni za pomocą przegród oraz posiada fundamenty i dach.  

Obiektem budowlanym wg definicji przedstawionych w Prawie Budowlanym nazywa 
się:   
budynek wraz z instalacjami i urządzeniami technicznymi,   
budowlę stanowiącą całość techniczno-użytkową wraz z instalacjami i urządzeniami,  
- obiekt małej architektury.  

Budynek użyteczności publicznej - należy przez to rozumieć budynek przeznaczony 
na potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu 
religijnego, oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, 
społecznej lub socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług 
pocztowych lub telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w 
transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, 
oraz inny budynek przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek 
użyteczności publicznej uznaje się także budynek biurowy lub socjalny,  

Pomieszczenie gospodarcze - należy przez to rozumieć pomieszczenie znajdujące 
się poza mieszkaniem lub lokalem użytkowym, służące do przechowywania 
przedmiotów lub produktów żywnościowych użytkowników budynku, materiałów lub 
sprzętu związanego z obsługą budynku, a także opału lub odpadów stałych,  

  

Pomieszczenie techniczne - należy przez to rozumieć pomieszczenie przeznaczone 
dla urządzeń służących do funkcjonowania i obsługi technicznej budynku,  

Poziomie terenu - należy przez to rozumieć przyjętą w projekcie rzędną terenu w 
danym miejscu działki budowlanej,  

Kondygnacja - należy przez to rozumieć poziomą nadziemną lub podziemną część 
budynku, zawartą pomiędzy powierzchnią posadzki na stropie lub najwyżej położonej 
warstwy podłogowej na gruncie    a  powierzchnią posadzki na stropie bądź warstwy 
osłaniającej izolację cieplną stropu  znajdującego się nad tą częścią budynku, przy 
czym za kondygnację uważa się także  poddasze z pomieszczeniami przeznaczonymi 
na pobyt ludzi oraz poziomą część budynku stanowiącą przestrzeń na urządzenia 
techniczne, mającą średnią wysokość w świetle większą niż 2,0 m;  za kondygnację 
nie uznaje się nadbudówek ponad dachem, takich jak maszynownia dźwigu, centrala 
wentylacyjna, klimatyzacyjna lub kotłownia,  

Kondygnacji nadziemnej - należy przez to rozumieć każdą kondygnację nie będącą 
kondygnacją podziemną,   
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Antresola - należy przez to rozumieć górną część kondygnacji lub pomieszczenia 
znajdującą się nad przedzielającym je stropem  pośrednim o powierzchni mniejszej od 
powierzchni tej kondygnacji lub pomieszczenia, niezamkniętą przegrodami 
budowlanymi od strony wnętrza,       z którego jest wydzielona,  

Powierzchnia wewnętrzna budynku — należy przez to rozumieć sumę powierzchni 
wszystkich kondygnacji budynku, mierzoną po wewnętrznym obrysie przegród 
zewnętrznych budynku             w  poziomie podłogi, bez pomniejszenia o powierzchnię 
przekroju poziomego konstrukcji i przegród wewnętrznych, jeżeli występują one na 
tych kondygnacjach, a także z powiększeniem         o  powierzchnię antresoli,  

Kubatura brutto budynku — należy przez to rozumieć sumę kubatury brutto 
wszystkich kondygnacji, stanowiącą iloczyn powierzchni całkowitej, mierzonej po 
zewnętrznym obrysie przegród zewnętrznych i wysokości kondygnacji brutto, albo 
między podłogą na stropie lub warstwą wyrównawczą na gruncie a górną powierzchnią 
podłogi bądź warstwy osłaniającej izolację cieplną stropu nad najwyższą kondygnacją, 
przy czym do kubatury brutto budynku:     

a) wlicza się kubaturę przejść, prześwitów i przejazdów bramowych, poddaszy 
nieużytkowych oraz przekrytych części zewnętrznych budynku, takich jak: loggie, 
podcienia, ganki, krużganki, werandy, a także kubaturę balkonów i tarasów, 
obliczaną do wysokości balustrady,  

b) nie wlicza się kubatury ław i stóp fundamentowych, kanałów i studzienek 
instalacyjnych, studzienek przy oknach piwnicznych, zewnętrznych schodów, ramp 
i pochylni, gzymsów, daszków i osłon oraz kominów i attyk ponad płaszczyzną 
dachu.  

Wysokość budynku mierzy się od poziomu terenu przy najniżej położonym wejściu 
do budynku lub jego części, znajdującym się na pierwszej kondygnacji nadziemnej 
budynku, do górnej powierzchni najwyżej położonego stropu, łącznie z grubością 
izolacji cieplnej i warstwy ją osłaniającej, bez uwzględniania wyniesionych ponad tę 
płaszczyznę maszynowni dźwigów               i innych pomieszczeń technicznych, bądź 
do najwyżej położonego punktu stropodachu lub konstrukcji przekrycia budynku 
znajdującego się bezpośrednio nad pomieszczeniami przeznaczonymi na pobyt ludzi.  

Pomieszczenie przeznaczona na pobyt ludzi dzielimy na: 
a) pomieszczenia przeznaczone na stały pobyt ludzi, w których przebywanie tych 

samych osób w  ciągu doby trwa dłużej niż 4 godziny; 
b)  pomieszczenia przeznaczone na czasowy pobyt ludzi, w których przebywanie 

tych samych osób w ciągu doby trwa od 2 do 4 godzin włącznie. 
Nie uważa się za przeznaczone na pobyt ludzi pomieszczeń: 

a) w których łączny czas przebywania tych osób jest krótszy niż 2 godziny w ciągu 
doby, a  wykonywane czynności mają charakter dorywczy bądź też praca 
polega na krótkotrwałym przebywaniu związanym z dozorem oraz konserwacją 
maszyn i urządzeń lub utrzymaniem czystości i porządku.  

b) W których prowadzone są procesy technologiczne nie pozwalające na 
zapewnienie warunków przebywania osób stanowiących ich obsługę bez 
zastosowania indywidualnych urządzeń ochrony osobistej i zachowania 
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specjalnego reżimu organizacji pracy lub w których prowadzona jest hodowla 
roślin lub zwierząt, niezależnie od czasu przebywania w nich ludzi. 

2.1 Podział budynków na grupy wysokości  
 

Niskie (N) 
 
 
 

do 12 m włącznie nad poziomem 
terenu lub mieszkalne o wysokości 

do          4 kondygnacji nadziemnych 
włącznie, 

 

Średniowysokie (SW) 
 

ponad 12 m do 25 m włącznie nad 
poziomem terenu lub mieszkalne o 

wysokości ponad 4 do 9 kondygnacji 
nadziemnych włącznie, 

 

Wysokie (W) 

ponad 25 m do 55 m włącznie nad 
poziomem terenu lub mieszkalne o 

wysokości ponad 9 do 18 
kondygnacji nadziemnych włącznie, 

 

Wysokościowe (WW) 

powyżej 55 m nad poziomem 
terenu. 

 
 

 

2.2 Podział budynków z uwagi na przeznaczenie i sposób użytkowania 
Budynki oraz części budynków, stanowiące odrębne strefy pożarowe, z uwagi 
na przeznaczenie i sposób użytkowania, dzieli się na:   

ZL Mieszkalne, zamieszkania zbiorowego i 
użyteczności publicznej 

charakteryzowane kategorią zagrożenia 
ludzi 

PM 
Produkcyjne i magazynowe 

IN 
Inwentarskie 
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3. Warunki ochrony przeciwpożarowej 
 

3.1 Charakterystyka obiektu 
Przedmiotowy obiekt zlokalizowany jest w Warszawie przy ulicy Senatorskiej 13/15. 
Budynek składa się z trzykondygnacyjnego korpusu głównego oraz dwóch 
dwukondygnacyjnych skrzydeł wschodniego i zachodniego Skrzydła zakończone są 
nadbudowanymi oficynami , w skrzydle wschodnim dodatkowo dwie kondygnacje i w 
skrzydle zachodnim dodatkowo również kondygnacje. Budynek jest podpiwniczony w 
części. korpusu centralnego oraz częściowo w części skrzydła zachodniego  
Pomieszczenia piwniczne przeznaczone zostały na klubo- kawiarnię. Budynek 
przeznaczony w całości na funkcję użyteczności publicznej z powierzchniami 
wielofunkcyjnymi , hotelowymi restauracyjnymi oraz funkcją obsługi administracyjno - 
socjalnej i niezbędną techniczno  gospodarczą. 

 
Rysunek 1 Zdjęcie poglądowe budynku 

 
Rysunek 2 Lokalizacja budynku 

 
Na poszczególnych kondygnacjach przewidziano: 
W kondygnacji podziemnej: 
pomieszczenia klubokawiarni, pomieszczenie węzła cieplnego w korpusie centralnym, 
pomieszczenie wodomiaru i gospodarcze przy klatce K8. 
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Na Parterze: 
W skrzydle wschodnim pomieszczenia wielofunkcyjne i kuchnia wraz z zapleczem, 
W korpusie centralnym pomieszczenia wielofunkcyjne i kuchnia wraz z zapleczem. 
W skrzydle pomieszczenia restauracji. 
Na I piętrze: 
W skrzydle wschodnim i zachodnim część hotelową, 
W korpusie centralnym pomieszczenia wielofunkcyjne. 
Na II piętrze: 
W oficynie skrzydła wschodniego i zachodniego część hotelową, 
W korpusie centralnym zespół pomieszczeń socjalno biurowych  pomieszczenia 
techniczne. 
Na poddaszu: 
W skrzydle wschodnim i zachodnim usytuowano centrale wentylacyjne   
W korpusie centralnym pomieszczenie wentylatorowi. 
Budynek, wzniesiony w XV wieku, był wielokrotnie rozbudowywany i modernizowany 
na przestrzeni wieków. Obecnie jest objęty opieką konserwatora jako zabytek. 

3.2 Powierzchnia, wysokość i liczba kondygnacji 
Ilość kondygnacji nadziemnych: 
3 w części korpusu głównego + poddasze, 
2 w skrzydłach wschodnim i zachodnim + poddasze, 
4 w części oficyny skrzydła wschodniego , 
4 w części oficyny skrzydła zachodniego, 
Ilość kondygnacji podziemnych — 1, tylko w części korpusu centralnego i oficyny 
skrzydła zachodniego. 
Wysokość budynku — 16,00 m, 
Szerokość budynku — 64,74 m 
Długość budynku — 124,62 m, 
Powierzchnia kondygnacji nadziemnych - 5105 m 2 Powierzchnia kondygnacji 
podziemnej - 626 m 2 
Budynek wolnostojący, usytuowany jest w niżej wymienionych 
odległościach: 
Od strony wschodniej — skrzydło wschodnie bezpośrednio przy ul. Koziej i 
odległości 7,9 m od sąsiedniej zabudowy ul. Koziej po jej przeciwległej stronie, 
Od strony zachodniej — skrzydło zachodnie wraz z oficyną przyległe bezpośrednio 
do skrzydła wschodniego usytuowana jest wewnętrzna droga i niezadbany teren 
podwórza frontowego. 
Od strony północnej — 3,4 m od jezdni ulicy Senatorskiej   
Od strony południowej — teren niezabudowany parku pałacowego. 

3.3 Odległość od obiektów sąsiadujących 
Budynek wolnostojący, usytuowany jest w niżej wymienionych 
odległościach: 
Od strony wschodniej — skrzydło wschodnie bezpośrednio przy ul. Koziej i 
odległości 7,9 m od sąsiedniej zabudowy ul. Koziej po jej przeciwległej stronie, 
Od strony zachodniej — skrzydło zachodnie wraz z oficyną przyległe bezpośrednio 
do skrzydła wschodniego usytuowana jest wewnętrzna droga i niezadbany teren 
podwórza frontowego. 
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Od strony północnej — 3,4 m od jezdni ulicy Senatorskiej   
Od strony południowej — teren niezabudowany parku pałacowego. 
 

3.4 Parametry pożarowe substancji palnych 
W związku z przeznaczeniem budynku nie przewiduje się występowania w 
budynku materiałów niebezpiecznych pożarowo. Wyposażenie zarówno 
pomieszczeń wielofunkcyjnych , restauracyjnych a także pomieszczeń o 
charakterze biurowym wiąże się jedynie z występowaniem jedynie stałych 
materiałów palnych w postaci mebli , dywanów i wykładzin podłogowych , ubrań 
urządzeń AGD z tworzyw sztucznych towarów żywnościowych niewielkich ilości 
olejów roślinnych stosowanych w kuchni. 

3.5 Przewidywana gęstość obciążenia ogniowego 
 
W pomieszczeniach technicznych i magazynowych Budynku nie przewiduje się aby 
gęstość obciążenia ogniowego nie przekroczyła 1000 MJ/m 
 

 3.6 Kategoria zagrożenia ludzi 
 
Kategoria zagrożenia ludzi, przewidywana liczba osób na każdej kondygnacji i w 
poszczególnych pomieszczeniach. Ze względu na określone funkcje poszczególne 
części budynku zaliczają się do niżej wymienionych kategorii zagrożenia ludzi 

  

  
 Kondygnacja podziemna z 
przeznaczeniem na 
klubokawiarnie i zaplecze 
gastronomii o liczbie osób do 100  

ZL I 

Parter skrzydło wschodnie z 
pomieszczeniami 
wielofunkcyjnymi o liczbie osób do 
110 

ZL I 

Parter korpus centralny z 
pomieszczeniami 
wielofunkcyjnymi kuchnią i 
zapleczem kuchennym o liczbie 
osób do 608 

ZL I 

Parter skrzydło zachodnie z 
przeznaczeniem na restaurację o 
liczbie osób do 49 

ZL III 

I piętro skrzydło wschodnie z 
przeznaczeniem na hotel o liczbie 
miejsc hotelowych 24 

ZL V 

I piętro skrzydło zachodnie z 
przeznaczeniem na hotel o liczbie 
miejsc hotelowych 21 
 

ZL V 
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I piętro korpus centralny z 
pomieszczeniami 
wielofunkcyjnymi o liczbie osób do 
419 

ZL I 

II piętro oficyna skrzydła 
wschodniego z przeznaczeniem 
na hotel o liczbie miejsc 
hotelowych 2  
 

ZL V 

II piętro korpus centralny części 
socjalno — biurowa o liczbie osób 
33  

ZL III 

II piętro oficyna skrzydła 
zachodniego z przeznaczeniem 
na hotel o liczbie miejsc 
hotelowych 2  
 

ZL V 

poddasze w obszarze korpusu 
centralnego z przeznaczeniem na 
wentylatorownię 

 

 

 
W związku z powyższym przedmiotowy budynek Pałacu Prymasowskiego 
zalicza się do kategorii zagrożenia ludzi ZL I, ZL III oraz ZL V. 

3.7 Podział obiektu ze względu na strefy pożarowe 
Dopuszczalna powierzchnia strefy pożarowej dla poszczególnych części  budynku 
stanowiących odrębne strefy pożarowe , zaliczone do kategorii zagrożenia ludzi ZL I, 
III, V, i wysokości budynku o czterech  kondygnacjach naziemnych , średniowysokiego 
(SW) wynosi 5000 m2 dla kondygnacji naziemnych. 
Dopuszczalna powierzchnia strefy pożarowej ZL I , obejmującej podziemną część 
budynku , nie powinna przekraczać 50 % dopuszczalnej powierzchni strefy pożarowej 
tej samej kategorii zagrożenia ludzi, określonej dla pierwszej kondygnacji nadziemnej 
tj. 2 500 m2 

W budynku Pałacu Prymasowskiego przewidziano oddzielenie niżej wymienionych 
stref pożarowych: 
Strefa nr 1 obejmująca pomieszczenia klubo-kawiarni i zaplecza gastronomi 
w  kondygnacji podziemnej , zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL I, o powierzchni 
F1 = 626 m2 

Strefa nr 2 obejmująca pomieszczenia wielofunkcyjne na parterze skrzydła 
wschodniego zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL III, o powierzchni F2 = 494 m2 

Strefa nr 3 obejmująca pomieszczenia wielofunkcyjne na parterze I i II piętrze korpusu 
centralnego a także pomieszczenie wentylatorowni na poddaszu korpusu centralnego 
, zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL I o powierzchni F3 =4 149 m2  
Strefa nr 4 obejmująca pomieszczania kawiarni i zaplecza na parterze skrzydła 
zachodniego, zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL III, o powierzchni F4=331 m2 

Strefa nr 5 obejmująca pomieszczenia hotelowe na I i II piętrze skrzydła wschodniego 
, zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL V, o powierzchni F5=669 m2 
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Strefa nr 6 obejmująca pomieszczenia hotelowe na I i II piętrze skrzydła zachodniego 
, zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL V , o powierzchni F6=466 m2 . 
Strefa nr 7 obejmująca pomieszczenie węzła cieplnego w kondygnacji podziemnej , 
zaliczona do kategorii PM, o gęstości obciążenia ogniowego Q=500 MJ/m2 

 

3.8 Klasa odporności pożarowej budynku 
 
Klasa odporności pożarowej budynku oraz klasa odporności ogniowej elementów 
konstrukcyjnych i stopień rozprzestrzeniania się ognia elementów budowlanych. 
Poszczególne strefy zostały oddzielone elementami oddzielenia przeciwpożarowego 
w niżej wymienionych klasach odporności ogniowej: 
 ściany oddzielenia przeciwpożarowego w klasie REI  odporności ogniowej, 
Drzwi w ścianach oddzielenia przeciwpożarowej w klasie EI 60 odporności ogniowej, 
Przepusty instalacyjne w ścianach oddzielenia przeciwpożarowego w klasie i EI 120 
odporności ogniowej . 
przeciwpożarowe klapy odcinające w przewodach wentylacyjnych i klimatyzacyjnych 
w ścianach oddzielenia przeciwpożarowego w klasie EIS 120 odporności ogniowej,   
przeciwpożarowe klapy odcinające w przewodach wentylacyjnych i klimatyzacyjnych 
w stropach oddzielenia przeciwpożarowego w klasie EIS 60 odporności ogniowej. 
Przepusty instalacyjne o średnicy większej niż 0,04 m w ścianach i stropach 
pomieszczenia zamkniętego tj.: korytarze, pomieszczenia hotelowe, wydzielone 
pomieszczenia techniczne, dla których wymagana klasa odporności ogniowej jest nie 
niższa niż El 60 lub REI 60 a niebędących elementami oddzielenia 
przeciwpożarowego, powinny mieć klasę odporności ogniowej nie niższą niż  EIS 60 
AA w przewodach wentylacyjnych i klimatyzacyjnych. 
Ściany oddzielenia przeciwpożarowego zostały wzniesione na własnym fundamencie 
lub na stropie, opartym na konstrukcji nośnej o klasie odporności ogniowej nie niższej 
od odporności ogniowej tej ściany tj. R 120. Zastosowano pionowe pasy z materiałów 
niepalnych o szerokości co najmniej 2,0 m i klasie odporności ogniowej El 60. W 
przypadku ściany oddzielającej skrzydło zachodnie od korpusu centralnego od strony 
dziedzińca frontowego ( od strony ul. Senatorskiej ) pionowy pas w klasie El 60 o 
szerokości 1,87 m ( odległość pomiędzy istniejącymi oknami). 
Wszystkie elementy konstrukcyjne są z materiałów NRO. 
 
 

Klasa 
odporności 
pożarowej 
budynku 

Klasa odporności ogniowej elementów budynku 
 

„B” 

1 2 3 4 5 6 
główna 

konstrukcja 
nośna 

konstrukcja 
dachu 

strop 
Ściany 

zewnętrzna 

ściany 
wewnętrzne 

 

Pokrycie 
dachowe 

R 120 R 30 REI 60 El 60 (0-i) El 30 RE 30 
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Wyjaśnienia: 
R - nośność ogniowa (w minutach), określona zgodnie z Polską Normą dotyczącą 
zasad ustalania klas odporności ogniowej elementów budynku, 
 E - szczelność ogniowa (w minutach), określona jw. Zgodnie z Polską Normą 
I - izolacyjność ogniowa (w minutach), określona jw. 
 

3.9 Warunki ewakuacji 
 
Z pomieszczeń budynku przeznaczonych do przebywania ludzi należy zapewnić 
bezpieczne wyjścia prowadzące na otwartą przestrzeń, do odrębnej strefy pożarowej 
lub na ciągi komunikacyjne pełniące funkcję dróg ewakuacyjnych. Wszystkie drzwi 
znajdujące się na tych drogach muszą otwierać się zgodnie z kierunkiem ewakuacji, 
natomiast drzwi wyjściowe z budynku powinny otwierać się na zewnątrz. Drogi oraz 
wyjścia ewakuacyjne powinny być odpowiednio oznakowane, zgodnie z 
obowiązującymi normami. 
Podstawowe  wymagania  dla  dróg  ewakuacyjnych:  

 szerokość wyjścia ewakuacyjnego (drzwi) należy dostosować do liczby osób 
mogących przebywać jednocześnie w pomieszczeniu, przyjmując 0,6 m 
szerokości wyjścia na 100 osób, lecz nie mniej niż 0,9 m 
 

 drzwi stanowiące wyjście ewakuacyjne powinny otwierać się na zewnątrz 
pomieszczeń, w których może przebywać jednocześnie więcej niż 50 osób,  
 

 drzwi rozsuwane na drogach ewakuacyjnych, które nie służą wyłącznie 
ewakuacji  muszą spełniać następujące warunki:  
 

 konstrukcja drzwi zapewnia otwieranie automatyczne i ręczne oraz wyklucza 
możliwość ich zablokowania,  
 

 w razie pożaru lub awarii drzwi rozsuwają się automatycznie i pozostają w 
pozycji otwartej,  
 

 drzwi, bramy i inne zamknięcia otworów, w stosunku do których wymagana jest 
odporność ogniowa lub dymoszczelność, powinny być wyposażone w 
urządzenia zapewniające zamknięcie otworu w razie pożaru,  
 

 szerokość poziomych dróg ewakuacyjnych nie może być mniejsza niż 1,4 m, 
wysokość nie mniejsza niż 2,2 m, natomiast wysokość przejścia, drzwi lub 
lokalnego obniżenia nie mniejsza niż 2 m,  
 

 korytarze w budynku zaliczonym do kategorii zagrożenia ludzi powinny spełniać 
warunek podziału na odcinki nie dłuższe niż 50 m za pomocą drzwi 
dymoszczelnych lub innych urządzeń technicznych, zapobiegających 
rozprzestrzenianiu się dymu. Przestrzeń nad sufitami podwieszonymi także 
powinna zostać podzielona w płaszczyźnie drzwi za pomocą przegrody z 
materiałów niepalnych, 
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 wszystkie wyjścia i drogi ewakuacyjne powinny być wyraźnie oznakowane i 

oświetlone. W przypadku wystąpienia zadymienia, odpowiednie oświetlenie 
awaryjne zostaje automatycznie włączone, umożliwiając wyraźne oświetlenie 
dróg ewakuacyjnych. Oświetlenie to jest odporne na zadymienie i działa 
niezależnie od głównego zasilania.  

 Od punktu najbardziej oddalonego w pomieszczeniach użytkowanych przez 
osoby do wyjścia ewakuacyjnego na drogę ewakuacyjną, do innej strefy 
pożarowej lub na zewnątrz budynku, należy zapewnić przejście ewakuacyjne o 
maksymalnej długości: 

 40 m w przypadku stref pożarowych ZL, 
 30 m w budynkach kategorii ZL III, z czego maksymalnie 20 m może stanowić 

droga pozioma. 
Wyjścia ewakuacyjne na zewnątrz budynku przewidziano w poziomie 
kondygnacji podziemnej i parteru. 
 
W kondygnacji podziemnej przewidziano dwa wyjścia: 

 Z pomieszczenia kawiarni w obrębie pomieszczania węzła cieplnego o 
szerokości 1,2 m 

 z klatki schodowej K 6 przez drzwi o szerokości 1,2 m. 
 
Z poziomu parteru przewidziano: 
 ze skrzydła wschodniego dwa wyjścia na dziedziniec frontowy z klatki  
K1 i K 2 przez drzwi dwuskrzydłowe symetryczne o szerokości 1,4 m , jedno 
skrzydło drzwiowe o szerokości 0,7 m co było przedmiotem odstępstwa. 
•  Z korpusu centralnego przewidziano trzy wyjścia: 
Pierwsze wyjście znajduje się na klatce schodowej K4 i prowadzi przez drzwi 
o szerokości 1,2 m na mały dziedziniec od strony ul. Koziej. 
Drugie wyjście zlokalizowane jest w holu głównym i prowadzi przez dwoje 
drzwi dwuskrzydłowych symetrycznych (przedsionek) o szerokości całkowitej 
1,6 m, przy czym szerokość pojedynczego skrzydła wynosi 0,8 m. Ten układ 
był przedmiotem odstępstwa. 
Trzecie wyjście prowadzi przez dwa jednoskrzydłowe drzwi, znajdujące się 
obok siebie przy klatce schodowej K6, o szerokości 1,0 m każde. Również to 
rozwiązanie było przedmiotem odstępstwa. 
•   Ze skrzydła zachodniego przewidziano dwa wyjścia: 

Pierwsze wyjście prowadzi z klatki schodowej K7 na dziedziniec frontowy 
przez drzwi dwuskrzydłowe symetryczne (przedsionek) o łącznej szerokości 1,4 
m, przy szerokości pojedynczego skrzydła wynoszącej 0,7 m. To rozwiązanie 
było przedmiotem odstępstwa. 
Drugie wyjście prowadzi z klatki schodowej K8 do przejścia bramowego w 
kierunku ul. Senatorskiej, przez drzwi o szerokości 1,2 m. 
Przejścia ewakuacyjne w pomieszczeniach wielofunkcyjnych: 
 Na poziomie dróg ewakuacyjnych, bezpośrednio do wydzielonych 
pożarowo i oddymionych klatek schodowych lub prowadzące do sąsiedniej 
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strefy pożarowej na tej samej kondygnacji, ich długość w strefach pożarowych 
ZL nie przekracza dopuszczalnych 40 m. 

 W przypadku braku jednoznacznego sposobu zagospodarowania pomieszczeń 
wielofunkcyjnych maksymalna długość przejść ewakuacyjnych wynosi 32 m. 

 Na poziomie parteru i pierwszego piętra w korpusie centralnym przejścia 
ewakuacyjne w niektórych przypadkach prowadzą przez maksymalnie dwa 
pomieszczenia. 
Pomieszczenia wielofunkcyjne przeznaczone dla ponad 50 osób: 

 Zapewniono co najmniej dwa wyjścia ewakuacyjne oddalone od siebie o 
minimum 5 m. 

 W niektórych sytuacjach drzwi otwierają się do wnętrza pomieszczenia, co 
zostało uzgodnione jako odstępstwo. 

 Łączna szerokość drzwi wyjściowych wynosi co najmniej 0,6 m na każde 100 
osób. Minimalna szerokość pojedynczych drzwi w świetle ościeżnicy wynosi 0,9 
m, a dla drzwi ewakuacyjnych 0,8 m. 

 Drzwi ewakuacyjne: 
Drzwi prowadzące z pomieszczeń oraz do klatek schodowych w budynkach 
kategorii ZL III, o powierzchni użytkowej F4=331 m² spełniają wymagania 
przepisów bezpieczeństwa 

 Strefa nr 5 obejmująca pomieszczenia hotelowe na I i II piętrze skrzydła 
wschodniego zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL V, o powierzchni 
F5=669 m 2 

 Strefa nr 6 obejmująca pomieszczenia hotelowe na I i II piętrze skrzydła 
zachodniego zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL V , o powierzchni 
F6=466 m2 . 

 Strefa nr 7 obejmująca pomieszczenie wezła cieplnego w kondygnacji 
podziemnej zaliczona do kategorii PM, o gęstości obciążenia ogniowego Q=500 
MJ/m 2 . 

 
Po wyjściu na zewnątrz budynku wszyscy ewakuowani udają się do punktu 

zbornego zlokalizowanego przy trawniku przed głównym wejściem do budynku  

 
Decyzje dotyczące dalszego przemieszczenia osób ewakuowanych, w 
zależności od rodzaju zagrożenia, podejmują osoby odpowiedzialne za 
bezpieczeństwo w firmach, w porozumieniu z Kierującym Działaniem 

Ratowniczym oraz dowódcą przybyłych jednostek Państwowej Straży Pożarnej 
lub Policji. 

 
 

Po zauważeniu pożaru na terenie parkingu, szczególnie w rejonie ładowarki, 
osoby znajdujące się na parkingu powinny natychmiast opuścić strefę 
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zagrożenia. W przypadku pożaru na zewnętrznym parkingu, zadymienie, gorące 
gazy lub toksyczne substancje (np. związki uwalniane przez akumulatory litowo-
jonowe) mogą stanowić poważne zagrożenie. 
 

 Zalecana bezpieczna odległość: Należy oddalić się na co najmniej 50 metrów 
od miejsca pożaru, co jest standardową odległością w przypadku zagrożeń 
pożarowych związanych z pojazdami elektrycznymi. Taka odległość zmniejsza 
ryzyko narażenia na wysoką temperaturę, dym oraz toksyczne gazy, które 
mogą być uwalniane podczas pożaru. 

 Jeśli pożar jest związany z ładowarką do pojazdów elektrycznych, a personel 
hotelowy oceni, że jest to bezpieczne, może spróbować odłączyć ładowarkę od 
zasilania. Zatrzymanie dostępu do energii elektrycznej może pomóc w 
zminimalizowaniu ryzyka rozprzestrzeniania się pożaru, szczególnie w 
przypadku uszkodzenia systemu ładowania, przewodów lub samego pojazdu 
elektrycznego. 

 W przypadku małego pożaru, personel może używać odpowiednich gaśnic, np. 
gaśnicy proszkowej lub CO₂ (zalecanych do pożarów elektrycznych), ale tylko 
jeśli pożar jest jeszcze w początkowej fazie, a użycie gaśnicy jest bezpieczne. 
W przypadku większego ognia lub zagrożenia dla życia, należy niezwłocznie 
opuścić miejsce zdarzenia. 

 Pojazdy elektryczne, zwłaszcza te z akumulatorami litowo-jonowymi, mogą 
stwarzać dodatkowe ryzyko, ponieważ akumulatory te, w przypadku 
przegrzania, mogą wybuchać lub uwalniać toksyczne gazy. Ważne jest, aby 
personel i goście hotelowi zachowali bezpieczną odległość od płonącego 
pojazdu elektrycznego. 

 W przypadku pożaru pojazdu elektrycznego lub ładowarki, personel hotelowy 
powinien zadbać o:  

o utrzymanie gości i innych osób z dala od miejsca pożaru,  
o uniemożliwienie wjazdu innych pojazdów na teren parkingu, co może zwiększać 

ryzyko pożaru lub utrudnić dojazd służb ratunkowych. 
 

3.10 Miejsce do ładowania pojazdów elektrycznych 
 
W związku z instalacją i eksploatacją ładowarki do pojazdów elektrycznych 
zlokalizowanej na zewnętrznym parkingu przy obiekcie hotelowym, należy zapewnić 
odpowiednie środki bezpieczeństwa pożarowego, zarówno dla użytkowników 
urządzenia, jak i dla gości hotelowych. Poniższe zasady i wytyczne mają na celu 
minimalizację ryzyka związanego z użytkowaniem ładowarki oraz określenie procedur 
postępowania w przypadku sytuacji awaryjnych. 
Lokalizacja i oznakowanie ładowarki: 

 Ładowarka znajduje się na zewnętrznym parkingu na lewo od głównego wejścia 
do Pałacu Prymasowskiego  
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Rysunek 3 Lokalizacja stacji ładowania na planie sytuacyjnym obiektu 

 Strefa ładowania jest odpowiednio oznakowana znakami wskazującymi miejsce 
parkingowe dla pojazdów elektrycznych oraz zakazem palenia i używania 
otwartego ognia w promieniu 5 metrów od ładowarki. 

 W pobliżu urządzenia zamieszczono krótką instrukcję obsługi oraz wytyczne 
postępowania w razie awarii lub pożaru. 

Specyfikacja instalacji stacji ładowania samochodów elektrycznych 
MODEL: EVB 2M / D0, DS, DM 
ZASTOSOWANIE: Parkingi zewnętrzne naziemne; obiekty handlowe, obiekty 
komercyjne, obiekty wielorodzinne, inne ogólnodostępne 
OPIS: stacja dwustanowiskowa (2 punkty ładowania), do równoczesnego ładowania, 
wolno- 
stojąca montowana na płycie lub fundamencie betonowym. 
KONSTRUKCJA OBUDOWY 

 stalowa, aluminiowa w I lub II klasie ochronności (dowolna kolorystyka) 
 W części frontowej oraz tylnej trwale osadzona hartowana szyba, o grubości 
 5-6 mm, drukowana lub pokrywana folią ( dowolna grafika). 
 Obudowa posadowiona na aluminiowym cokole. 

MOC PUNKTU ŁADOWANIA 
  3,7 kW; 7,4 kW; 11 kW; 18 kW; 22 kW. 
  Ładowanie prądem zmiennym AC. 

DOSTĘPNE ELEMENTY WYPOSAŻENIA 
  2 x zabezpieczenie różnicowo-prądowe RCD typ B; 
 2 x zabezpieczenie nadprądowe MCB typ B; 
  2 x stycznik 4P; 
  2 x sterownik procesu ładowania EVSE; 
  2 x licznik energii MID ModBUS; 
  2 x czytnik kart RFID; 
  termostat z grzałka 15W. 
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Rysunek 4 Wymiary ładowarki 

 
Rysunek 5 Parametry stacji ładowania 
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Rysunek 6 Plan stacji 

Bezpieczeństwo przeciwpożarowe 
 W bezpośrednim sąsiedztwie ładowarki (promień co najmniej 5 metrów) należy 

utrzymywać strefę wolną od materiałów łatwopalnych, takich jak papier, drewno, 
paliwa, substancje chemiczne czy suche rośliny. 

 Obowiązuje całkowity zakaz palenia i używania otwartego ognia w strefie 
ładowania. 

 Na terenie parkingu, w miejscu łatwo dostępnym, znajdują się podręczne środki 
gaśnicze, takie jak gaśnica proszkowa ABC lub gaśnica CO₂, które są 
odpowiednie do gaszenia urządzeń elektrycznych. 

Zasady korzystania z ładowarki: 
  użytkownicy ładowarki muszą być poinformowani o podstawowych 

zasadach bezpieczeństwa i procedurach awaryjnych. Procedura 
zgłaszania problemów stanowi załącznik do niniejszej instrukcji 

 Ładowarka jest przeznaczona dla gości hotelowych oraz dla pozostałych 
użytkowników obiektu, na zasadach komercyjnych, posiadających pojazdy 
elektryczne. 

 Ładowanie pojazdu może być przeprowadzone tylko przy użyciu przewodów i 
wtyczek zgodnych z wymaganiami producenta pojazdu oraz urządzenia. 

 Przed rozpoczęciem ładowania należy upewnić się, że wtyczki i gniazda są 
suche oraz wolne od zabrudzeń. 

 W przypadku zauważenia uszkodzeń urządzenia (np. przegrzewania się, iskier, 
widocznych uszkodzeń kabli) należy natychmiast powiadomić obsługę hotelu i 
nie korzystać z ładowarki do czasu usunięcia usterki. 

Procedury postępowania w sytuacjach awaryjnych: 
Warunki bezpieczeństwa: 

 W przypadku deszczu, śniegu lub innych trudnych warunków pogodowych, 
użytkownicy są zobowiązani do zachowania ostrożności i upewnienia się, że 
gniazda i wtyczki są suche przed rozpoczęciem ładowania. 
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 Strefa ładowania jest wyposażona w odpowiednie oświetlenie, aby zapewnić 
bezpieczeństwo użytkowników po zmroku. 

 Parking zewnętrzny wraz z ładowarką jest objęty monitoringiem wizyjnym, co 
umożliwia szybką reakcję obsługi hotelu na ewentualne zdarzenia awaryjne. 

 Pracownicy hotelu są przeszkoleni w zakresie zasad obsługi ładowarki oraz 
procedur postępowania w sytuacjach awaryjnych. 

W przypadku pożaru ładowarki lub ładowanego pojazdu należy: 
 Natychmiast powiadomić Straż Pożarną (998) lub bezpośrednio na numer 

alarmowy 112. 
 Oddalić się na bezpieczną odległość 
 Nie używać wody do gaszenia pożaru urządzenia elektrycznego ani pojazdu 

elektrycznego 
 W przypadku awarii ładowarki bądź zauważenia niepokojących zjawisk(np. zwarcia, 
przegrzania, wycieku płynów z pojazdu): 

 Należy natychmiast przerwać ładowanie poprzez odłączenie przewodu od 
pojazdu. 

 Powiadomić obsługę hotelu i oznaczyć miejsce awarii w celu zabezpieczenia 
strefy przed dostępem osób postronnych. 

Regularne przeglądy i konserwacja 
 Ładowarka oraz jej instalacja elektryczna są poddawane regularnym 

przeglądom technicznym zgodnie z wymaganiami producenta urządzenia oraz 
obowiązującymi przepisami budowlanymi i przeciwpożarowymi. 

 Ładowarka oraz jej instalacja elektryczna podlega pod nadzór Urzędu Nadzoru 
Technicznego (UDT) 

 Obsługa hotelu prowadzi rejestr przeglądów technicznych oraz raportów z 
ewentualnych napraw lub modernizacji urządzenia. 

 

4. Urządzenia Przeciwpożarowe i Gaśnice: Zastosowanie, 
Przeglądy Techniczne i Konserwacja 
 

4.1 Wyposażenie obiektu w gaśnice 
Prawidłowe zaopatrzenie budynku w gaśnice jest kluczowym elementem zapewnienia 
bezpieczeństwa pożarowego. Dobór, rozmieszczenie i ilość gaśnic w obiekcie musi 
być dostosowana do jego specyfiki, przeznaczenia, wielkości oraz istniejących 
zagrożeń. W niniejszym dziale przedstawiono zasady dotyczące wyposażenia 
budynku w odpowiedni sprzęt gaśniczy, zgodnie z obowiązującymi przepisami i 
normami technicznymi. 
Celem tych działań jest umożliwienie szybkiej i skutecznej interwencji w przypadku 
wystąpienia pożaru oraz minimalizacja ryzyka rozprzestrzenienia się ognia. 
Szczególną uwagę zwrócono na wymagania dotyczące rodzajów gaśnic, ich lokalizacji 
oraz regularnych przeglądów i konserwacji, które są niezbędne dla utrzymania sprzętu 
w pełnej sprawności. 
Rodzaje i typy gaśnic 
Gaśnica proszkowa - cechuje ją wysoka skuteczność gaśnicza proszków, opierająca 
się przede wszystkim na ich działaniu przerywającym proces palenia, będący reakcją 
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chemiczną. Proszki przeznaczone są do gaszenia pożarów materiałów stałych, cieczy 
i gazów palnych oraz urządzeń elektrycznych pod napięciem. Stosuje się je przede 
wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia szczególnie cennych dokumentów 
i materiałów biurowych, które przy stosowaniu innych środków gaśniczych, a 
zwłaszcza wody i piany mogą ulec zniszczeniu. Ograniczenie stosowania proszków 
ma miejsce przede wszystkim w aparaturze i urządzeniach precyzyjnych i 
elektronicznych, ponieważ proszek może spowodować zatarcie elementów 
ruchomych lub ich zniszczenie.   
Gaśnica proszkowa ma postać cylindrycznego zbiornika zaopatrzonego w dźwignię 
uruchamiającą zawór lub zbijak naboju z gazem napędowym (wyrzutnikiem). Środek 
gaśniczy (proszek) wyrzucany jest przez dyszę (występują także gaśnice posiadające 
wężyk zakończony prądownicą), która ułatwia manewrowanie strumieniem gaśniczym 
proszku przy pomocy sprężonego  w butli gazu obojętnego (azotu lub dwutlenku 
węgla). Czas rozładowania gaśnicy proszkowej zależy od ilości proszku np. 4 kg 
proszku to czas rozładowania około 20 s. Ze względu na wysokie ciśnienie robocze 
gaśnic proszkowych, mają one zdolność do dużego zasięgu (od 5 do 8 m) rzutu 
strumienia proszku.   
Uruchomienie gaśnicy proszkowej polega na zerwaniu plomby i wyciągnięciu 
zawleczki blokującej dźwignię lub zbijak, naciśnięciu dźwigni lub zbijaka i skierowanie 
strumienia proszku gaśniczego w ognisko pożaru. Wyrzut proszku można w każdej 
chwili zahamować przez zwolnienie dźwigni uruchamiającej lub przez zwolnienie 
zaworu.  
Gaśnica pianowa.  
Gaśnica pianowa jest przeznaczona do gaszenia pożarów grup ABF. Ma zastosowanie     
w lokalach gastronomicznych, kuchniach, punktach małej gastronomii, hotelach, 
magazynach, lakierniach, warsztatach samochodowych.  
Gasi skutecznie pożary grupy F - tłuszczów i olejów w urządzeniach kuchennych. 
Można nią gasić urządzenia elektryczne pod napięciem do 1000 V.              
Sposób użycia i uruchomienia gaśnic   
Informacje te znajdują się na naklejonej na sprzęcie etykiecie. Znajomość użycia 
gaśnic jest jednym z podstawowych obowiązków każdego pracownika. Uczenie się ich 
obsługi w czasie pożaru jest czynnością spóźnioną.   
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Rysunek 7 Grafika poglądowa przedstawiająca sposób użycia gaśnicy 

 
Koc gaśniczy przeznaczony jest do gaszenia ognia w jego stadium początkowym, 
stanowiącym zarzewie pożaru. Działanie gaśnicze polega na izolowaniu powstałego 
zarzewia od dostępu tlenu  z powietrza. Szczególnie przydatne są do gaszenia 
palącego się ubrania na człowieku.  
Można go także użyć do osłony cennych urządzeń, np. kopiarek, komputerów, faksów, 
drukarek przed szkodliwym działaniem dymu, płomienia, temperatury lub środków 
gaśniczych.   
  
Koce gaśnicze są wykonane z tkaniny szklanej metalizowanej, są jedynym środkiem 
do gaszenia palącej się odzieży na człowieku. Nadają się do gaszenia przedmiotów 
małych o zwartej budowie, umiejscowionych nisko przy ziemi. Można ich używać 
również do gaszenia silników spalinowych i elektrycznych, płynów łatwopalnych 
znajdujących się w niewielkich naczyniach.                                                                          
Przy nakryciu naczynia z płonącą cieczą należy zwrócić uwagę, aby koca nie 
zamoczyć. Nie należy sprawdzać, czy pożar został ugaszony przed ostygnięciem 
naczynia, ponieważ jego temperatura przekracza temperaturę zapłonu cieczy i przy 
"sprawdzaniu" pary cieczy ponownie, mogą się zapalić. Zarzucając koc gaśniczy na 
naczynie z płonącą cieczą należy rzucać koc "od siebie", aby nie zagarnąć płomieni 
na siebie. Szczelne okrycie palącego się materiału lub substancji gwarantuje właściwą 
skuteczność gaśniczą.  
  
W celu użycia koca należy: 

1. chwycić koc oburącz za uchwyty zwisające u dołu futerału,  
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2. szarpnąć w dół, co spowoduje pęknięcie cięgna plomby i wysunięcie się koca z 
futerału,  

3. rozwinąć koc przez strzepnięcie,  
4. podbiec do ognia,  
5. narzucić koc na palący się przedmiot i przez przyduszenie obrzeży starać się 

dokładnie odizolować miejsce  pożaru od dostępu powietrza. 
Koc po wykorzystaniu należy oczyścić i umieścić ponownie   w futerale. 
a) Rozmieszczenie  i  dobór  gaśnic   

Przy doborze i rozmieszczaniu gaśnic uwzględnia się przepisy Rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie 
ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów, 
które zawierają następujące zasady :  
   
1. gaśnice powinny być rozmieszczone w miejscach łatwo dostępnych i 
widocznych, przy wejściach do budynków, na klatkach schodowych, przy 
przejściach i na korytarzach, przy wyjściu z pomieszczeń na zewnątrz, w 
miejscach nie narażonych na uszkodzenia mechaniczne oraz działanie źródeł 
ciepła,  
  
2. oznakowanie miejsc usytuowania gaśnic powinno być zgodne z Polskimi 
Normami.  
  
3. odległość z każdego miejsca w obiekcie, w którym może przebywać człowiek, 
do najbliższej gaśnicy nie powinna być większa niż 30 m oraz powinien być 
zapewniony dostęp o szerokości co najmniej 1 m.  
  
4. w budynku jedna jednostka masy środka gaśniczego 2 kg lub 3 dm3 zawartego                 
w gaśnicach powinna przypadać na każde 100 m2 powierzchni strefy pożarowej, 
jeżeli nie ma w nim stałych urządzeń gaśniczych i na każde 300 m2 powierzchni 
strefy pożarowej, jeżeli są stałe urządzenia gaśnicze,  
  
5. gaśnice powinny spełniać wymagania Polskich Norm dotyczących gaśnic,  
  
6. rodzaj gaśnic powinien być dostosowany do gaszenia tych grup pożarów, które 
mogą wystąpić w obiekcie,  
  
7. w obiektach wielokondygnacyjnych sprzęt należy umieszczać w tych samych 
miejscach  
na każdej kondygnacji, jeżeli pozwalają na to istniejące warunki.  
 
Ponadto:  
  
1. do gaszenia pożarów grupy A (materiałów stałych, zwykle pochodzenia 
organicznego, których normalne spalanie zachodzi z tworzeniem żarzących się 
węgli,  np. drewna, papieru, tkanin) stosuje się gaśnice proszkowe z proszkiem 
fosforanowym lub pianowe  
(płynowe).  
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2. do gaszenia pożarów grupy B (cieczy i materiałów stałych topiących się) stosuje 
się zamiennie gaśnice śniegowe, proszkowe lub pianowe (płynowe),  
3. do gaszenia pożarów grupy C (gazów palnych) stosuje się zamiennie gaśnice 
proszkowe i śniegowe,  
4. do gaszenia pożarów grupy F (tłuszczów i olejów w urządzeniach kuchennych) 
stosuje się gaśnice pianowe specjalistyczne ABF, ( można także stosować 
zamiennie gaśnice śniegowe i proszkowe )  
5. do gaszenia pożarów ww. grup powstałych w obrębie lub pobliżu urządzeń 
elektrycznych pod napięciem stosuje się zamiennie gaśnice proszkowe lub 
śniegowe. 
 

4.2 Zaopatrzenie w wodę do zewnętrznego gaszenia pożaru 
Hydrant zewnętrzny, zainstalowany na sieci wodociągowej zewnętrznej, służy do 
dostarczania strumienia wody w celu gaszenia pożarów oraz zaopatrywania 
samochodów gaśniczych w wodę. Jego uruchomienie należy do Straży Pożarnej. 
Ciśnienie w sieci powinno wynosić minimum 0,2 MPa, a wydajność musi spełniać 
wymagania określone w Polskich Normach. Zaopatrzenie w wodę do celów gaszenia 
pożaru wynosi 20 dm 3/s i realizowane jest poprzez trzy hydranty podziemne o 
średnicy 80. Hydranty zlokalizowane są w jezdni przy ul. Koziej. 

4.3 Drogi pożarowe 
 

Droga pożarowa powinna przebiegać wzdłuż dłuższego boku budynku, a jeśli 
szerokość budynku przekracza 60 m, konieczne jest jej wyznaczenie z dwóch stron. 
Bliższa krawędź drogi pożarowej powinna znajdować się w odległości od 5 do 15 m 
od ściany budynku. W obszarze pomiędzy drogą a ścianą budynku nie mogą 
znajdować się stałe elementy zagospodarowania terenu o wysokości powyżej 3 m 
ani drzewa. 

 
Obiekty budowlane muszą być połączone z drogą pożarową utwardzonym dojściem 
o minimalnej szerokości 1,5 m i długości nieprzekraczającej 50 m. Droga pożarowa 
powinna mieć szerokość co najmniej 4 m, a jej nośność musi umożliwiać nacisk 
osiowy do 10 kN. Wymagania te są spełnione wokół budynku. 
 
Funkcję drogi pożarowej pełni jezdnia ul. Senatorskiej oraz wewnętrzna droga na 
dziedzińcu frontowym, biegnąca wzdłuż całej frontowej elewacji Pałacu 
Prymasowskiego od strony głównych wejść do budynku. Droga ta posiada osobny 
wjazd i wyjazd na ulicę Senatorską, zapewniając swobodny dostęp dla pojazdów 
ratowniczych. 

4.4 System oddymiania 
W Pałacu Prymasowskim zainstalowane są systemy oddymiania, które mają na 
celu szybkie usuwanie dymu z klatek schodowych i korytarzy. Urządzenia 
zamontowane są w górnych częściach klatek schodowych   i pomieszczeń, 
uruchamiane są  w przypadku nagromadzenia się gorących gazów i dymów 
pożarowych   w celu ich odprowadzenia drogą wentylacji naturalnej lub 
wymuszonej, np. klapy dymowe lub okna uchylne.  
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4.5 System sygnalizacji pożarowej (SSP) 
System Sygnalizacji Pożaru (SSP)zainstalowany w obiekcie to produkt firmy Bosch typ 
centrali FPA5000.  
System SSP jest niezależny, wyposażony w dwie centrale znajdujące się w 
pomieszczeniu nadzoru na parterze oraz panel alarmowy w recepcji hotelu 
(powtarzacz alarmów). Wszystkie czujki w systemie są optyczno-termiczne, reagujące 
na koincydencję dymu i temperatury. 
Elementy systemu detekcji pożaru: 

 Czujki na suficie podwieszanym. 
 Czujki w przestrzeni międzystropowej, z wskaźnikami zadziałania (świecą na 

czerwono w stanie alarmu). 
 ROP-y (czerwone przyciski alarmowe) przy wyjściach z kasyna na parterze i w 

piwnicy. 
 Moduły współpracy z centralą hotelu (obsługa ich nie wymaga działania 

personelu). 
Działanie systemu: 
Alarm I stopnia: 

 Pojawia się po wykryciu alarmu przez czujkę. 
 Personel ma 40 sekund na potwierdzenie alarmu i 3 minuty na sprawdzenie 

jego przyczyny. 
Brak reakcji powoduje przejście do alarmu II stopnia. 
Alarm I stopnia nie uruchamia sterowań ani monitoringu do Straży Pożarnej. 
Alarm II stopnia: 

 Uruchamia automatycznie sterowania (ewakuacja, DSO, powiadomienie Straży 
Pożarnej). 

 Alarm II stopnia występuje od razu w przypadku: 
 Wciśnięcia ROP-a. 
 Pracy centrali w trybie "Personel Nieobecny". 
 Przekroczenia czasu potwierdzenia (40 sekund) lub sprawdzenia (3 minuty). 

Obsługa centrali SSP: 
 Potwierdzenie alarmu: Naciśnij przycisk "Potwierdzenie" na panelu centrali. 

Czas pozostały do sprawdzenia wyświetli się na ekranie. 
 Sprawdzenie alarmu: Sprawdź przyczynę alarmu w obiekcie. Współpracuj z 

drugą osobą – jedna obsługuje panel, druga sprawdza obiekt, pozostając w 
kontakcie głosowym. 

 Reset fałszywego alarmu: W przypadku fałszywego alarmu wykonaj reset 
centrali. 

Tryb "Personel Nieobecny" włączany, gdy przy centrali nie ma obsługi. Przełączenie w 
ten tryb powoduje, że każdy alarm automatycznie przechodzi na II stopień. 
 

4.6Przeglądy   techniczne  i  czynności konserwacyjne  gaśnic  i  urządzeń  
przeciwpożarowych                                                                             
 Zgodnie z §2, ust.1, pkt. 9 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpożarowej 
budynków, innych obiektów budowlanych i terenów: 
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Urządzenia przeciwpożarowe to stałe lub półstałe urządzenia uruchamiane ręcznie lub 
samoczynnie, służące do zapobiegania powstaniu, wykrywania i zwalczania pożaru 
lub ograniczania jego skutków, a w szczególności :   
• stałe i półstale urządzenia gaśnicze i zabezpieczające  
• urządzenia inertyzujące,  
• urządzenia wchodzące w skład systemu sygnalizacji pożarowej, w tym 
urządzenia sygnalizacyjno-alarmowe, urządzenia odbiorcze alarmów pożarowych i 
urządzenia odbiorcze sygnałów uszkodzeniowych  
• urządzenia wchodzące w skład dźwiękowego systemu ostrzegawczego  
• instalacje oświetlenia ewakuacyjnego  
• hydranty wewnętrzne i zawory hydrantowe  
• hydranty zewnętrzne  
• pompy w pompowniach przeciwpożarowych  
• przeciwpożarowe klapy odcinające  
• urządzenia oddymiające  
• urządzenia zabezpieczające przed powstaniem wybuchu i ograniczające jego 
skutki  
• kurtyny dymowe  
• drzwi, bramy przeciwpożarowe i inne zamknięcia przeciwpożarowe, jeżeli są 
wyposażone w systemy sterowania  
• przeciwpożarowe wyłączniki prądu  
• dźwigi dla ekip ratowniczych                              
Urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice zamontowane w budynku muszą pozostawać 
w pełnej sprawności zarówno w dniu odbioru, jak i przez cały okres użytkowania 
obiektu, ponieważ ich niezawodność ma kluczowe znaczenie dla ochrony życia, 
zdrowia oraz bezpieczeństwa osób przebywających w budynku. Odpowiedzialność za 
ich właściwy stan spoczywa przede wszystkim na serwisach technicznych, które 
przeprowadzają przeglądy, konserwacje i niezbędne naprawy. Konieczność 
 właściwego  dbania  o  stan  techniczny gaśnic  i urządzeń 
przeciwpożarowych określa wiele aktów prawnych. Są to ustawy, rozporządzenia, 
normy PN oraz normy EN, a także instrukcje obsługi, DTR czy wytyczne producentów.   
Podstawy prawne: 
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej. Art. 4 
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane. Art. 5, 61, 62, 64 
Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca  
2010 roku w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 
budowlanych i terenów § 3, 4   
Na podstawie powyższych zapisów można jednoznacznie stwierdzić, że 
urządzenia przeciwpożarowe i gaśnice w budynku muszą być poddawane 
przeglądom technicznym oraz czynnościom konserwacyjnym co najmniej raz w 
roku.                                           

4.7 Pozostałe wymagania dotyczące urządzeń gaśniczych 
Pracownicy wyznaczeni przez pracodawców w trybie art. 209¹ KP mają obowiązek 
codziennie sprawdzić czy gaśnice:  

 znajdują się w miejscu do tego przeznaczonym i są oznakowane zgodnie z PN  
 nie są zastawione i mają czytelne etykiety  
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 nie są w sposób widoczny uszkodzone mechanicznie,  
 mają plomby i wskaźniki nieuszkodzone,  
 mają strzałki manometrów w zakresie działania ( zielone pole )  

 Serwis gaśnic co najmniej raz w roku musi przeprowadzić przegląd techniczny i 
czynności konserwacyjne służące utrzymaniu gaśnic w dobrym stanie technicznym tj. 
między innymi wykonać  i sprawdzić :  

 ogólny stan gaśnicy,  
 czytelność, kompletność i prawidłowość napisów,  
 stan węży i zabezpieczeń,  
 terminy przypadających kontroli zbiorników ciśnieniowych,  
 powłokę malarską,  
 czy nie są uszkodzone elementy z tworzywa sztucznego,   
 ciężar lub objętość środka gaśniczego,  
 czy środek gaśniczy nadaje się do ponownego wykorzystania,  
 uchwyt/wieszak gaśnicy - czy nie jest uszkodzony i dobrze przytwierdzony.  
 oraz dokonać odpowiednich wpisów na karcie kontrolnej, szczególnie 

dotyczący terminu ważności.                                   
Wszystkie gaśnice powinny posiadać plombę oraz kontrolkę z uwidocznioną datą 
ostatniego i terminem następnego przeglądu. Pracownik serwisu po wykonaniu 
przeglądu technicznego powinien sporządzić protokół. Należy pamiętać o 
obowiązkowych badaniach ciśnieniowych zbiorników gaśnic śniegowych każdego typu 
i pojemności oraz gaśnic proszkowych i płynowych o pojemności powyżej  6 dm³ jeżeli 
nie posiadają certyfikatu CЄ.    
W przypadku użycia gaśnic, lub zauważenia ich uszkodzeń należy niezwłocznie 
powiadomić serwis naprawczy. Gaśnice uznane za niezdolne do dalszego użytku 
należy bezzwłocznie zastąpić sprawnymi. Zaleca się utrzymywanie rezerwy w ilości 
kilku sztuk gaśnic. Powinny one stać w pomieszczeniu ochrony budynku.  
Gaśnice powinny być poddawane przeglądom technicznym i czynnościom 
konserwacyjnym zgodnie z zasadami określonymi w instrukcjach obsługi lecz nie 
rzadziej niż raz na rok.  

5. Charakterystyka zagrożenia pożarowego 
Charakterystyka zagrożenia pożarowego to analiza i ocena warunków, które mogą 
prowadzić do powstania, rozprzestrzeniania się lub intensyfikacji pożaru w danym 
obiekcie, strefie czy pomieszczeniu. Jest to kluczowy element w zarządzaniu ryzykiem 
pożarowym i ochronie przeciwpożarowej. Współczynniki zagrożenia pożarowego 
możemy podzielić na dwie podstawowe grupy: 

 przyczyny powstawania pożarów,  
 przyczyny rozszerzania się pożarów. 

 

5.1 Potencjalne źródła powstania pożaru 
Na terenie obiektu hotelowego Pałac Prymasowski możemy wyszczególnić 
potencjalne źródła powstania pożaru dzieląc je na poniższe kategorie: 

a) Przyczyny związane z działalnością ludzką: 
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 Palenie papierosów w miejscach niedozwolonych, np. w łóżkach lub 
blisko materiałów łatwopalnych. 
 Niewłaściwe użytkowanie świec czy kominków w pokojach. 
 Akty wandalizmu 
 Zaniedbania związane z organizacją eventów np. korzystanie z 

pirotechniki czy otwartego ognia 
 Pozostawienie bez dozoru włączonych odbiorników energii elektrycznej 

(grzałki, czajniki elektryczne, termowentylatory itp.). 
 Niezachowanie wymaganych odległości urządzeń grzewczych i 

żarowych punktów świetlnych od materiałów palnych. 
 Niewłaściwa eksploatacja urządzeń grzewczych (bojlery, piece 

akumulacyjne, piece i ogrzewacze wnętrzowe na propan-butan itp.). 
b) Przyczyny techniczne 
 Usterki instalacji elektrycznych 
 Przegrzanie instalacji elektrycznej. 
 Zwarcia w przewodach lub urządzeniach. 
 Awaria urządzeń grzewczych: nieprawidłowe działanie systemów 

grzewczych, takich jak piecyki elektryczne, kotły czy promienniki. 
 Problemy z instalacjami gazowymi: wyciek gazu prowadzący do wybuchu i 

pożaru. 
 Używanie urządzeń gazowych w niewłaściwy sposób. 
 Brak konserwacji i przeglądów technicznych: 
 Zaniedbanie obowiązkowych kontroli instalacji przeciwpożarowych, 

wentylacyjnych czy elektrycznych. 
c) Przyczyny organizacyjne  
 Przyczyny związane z organizacją obiektu: brak odpowiednich środków 

ochrony przeciwpożarowej, brak sprawnych gaśnic, hydrantów czy 
systemów alarmowych. 

 Nieprzestrzeganie przepisów przeciwpożarowych: przechowywanie 
materiałów łatwopalnych w nieodpowiednich miejscach. 

 Nieprawidłowe oznakowanie lub blokowanie dróg ewakuacyjnych. 
 Nieodpowiednie szkolenie personelu: niewiedza na temat procedur 

przeciwpożarowych i postępowania w sytuacji zagrożenia. 
d) Przyczyny środowiskowe/niezależne 
 Uderzenie pioruna. 
 Sąsiedztwo innych pożarów: przeniesienie ognia z sąsiednich budynków lub 

terenów zielonych. 
 Skrajne warunki pogodowe: silny wiatr mogący rozprzestrzenić ogień, np. z 

sąsiednich pożarów. 

 5.2 Przyczyny rozprzestrzeniania się pożaru 
Przyczyny rozprzestrzeniania się pożaru w budynkach, w tym w hotelach mogą być 
zróżnicowane i wynikają z cech konstrukcyjnych, materiałów wykończeniowych, 
systemów technicznych oraz nieprawidłowości w zarządzaniu bezpieczeństwem. 
Główne przyczyny szybkiego rozwoju i rozprzestrzeniania się pożaru: 

 Konstrukcja budynku 
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 Brak lub niewłaściwe wydzielenie stref pożarowych 
 Konstrukcja wykonana z łatwopalnych materiałów 
 Niski poziom odporności ogniowej stropów, ścian działowych, schodów 

czy szybów windowych 
 Rozprzestrzenianie ognia i dymu przez kanały wentylacyjne lub 

klimatyzacyjne, zwłaszcza gdy brak w nich klap przeciwpożarowych 
 Wybuch instalacji elektrycznych, który dodatkowo przyspiesza rozwój 

pożaru 
 Wyciek gazu i jego zapłon, co może prowadzić do wybuchu i szybkiego 

rozprzestrzenienia się ognia 
 Nieodpowiednie zabezpieczenie dróg ewakuacyjnych, klatek 

schodowych, szybów windowych czy instalacyjnych, 
 Zablokowane lub nieodpowiednio oznakowane drogi ewakuacyjne 
 Otwarcie drzwi do płonących pomieszczeń, co dostarcza tlenu i 

przyspiesza rozwój pożaru 
 Nieumiejętność szybkiego reagowania na początkowe fazy pożaru, co 

pozwala ogniowi na rozwinięcie się 
 Wysoka temperatura otoczenia oraz silny wiatr 

5.3 Zapobieganie powstania pożaru 
Zapobieganie pożarom to fundament ochrony przeciwpożarowej, który polega 
na wdrażaniu środków i procedur mających na celu minimalizowanie ryzyka 
wystąpienia pożaru. Dzięki właściwej profilaktyce można ochronić życie, 
zdrowie ludzi, a także mienie i środowisko. 
Zapobieganie pożarom wymaga systematycznego podejścia, łączącego 
edukację, odpowiednie wyposażenie techniczne, regularne kontrole oraz 
dbałość o przestrzeganie zasad bezpieczeństwa.  
 Regularne szkolenia i edukacja w zakresie ochrony przeciwpożarowej. 
 Szkolenia okresowe przedstawiające zasady bezpieczeństwa pożarowego 

oraz sposoby postępowania w sytuacji zagrożenia. 
 Uświadamianie o możliwych zagrożeniach  
 Ćwiczenia praktyczne takie jak organizacja próbnych ewakuacji pozwala 

przygotować personel do szybkiego reagowania w sytuacji kryzysowej. 
 Zapewnienie odpowiedniej liczby gaśnic w budynku, dostosowanych do 

rodzaju zagrożeń, oraz ich regularne przeglądy. 
 Systemy detekcji i alarmowania: Instalacja czujników dymu, ciepła oraz 

systemów sygnalizacji pożarowej pozwala na szybkie wykrycie zagrożenia. 
 Utrzymanie sprawności urządzeń gaśniczych i zapewnienie odpowiedniego 

ciśnienia w instalacjach wodociągowych. 
 Unikanie przeciążania gniazdek i przedłużaczy, wyłączanie urządzeń po 

zakończeniu pracy oraz unikanie używania uszkodzonego sprzętu. 
 Ścisłe egzekwowanie zakazu palenia tytoniu w miejscach niedozwolonych, 

szczególnie w pobliżu materiałów łatwopalnych. 
 Stosowanie odpowiednich zabezpieczeń podczas prac spawalniczych, 

lutowniczych lub innych generujących iskry. 
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 Przeprowadzanie regularnych inspekcji pod kątem zgodności z zasadami 
ochrony przeciwpożarowej. 

 Kontrola dróg ewakuacyjnych, klatek schodowych i pomieszczeń 
wspólnych, aby były wolne od przeszkód i właściwie oznakowane. 

 Zabezpieczenie kotłowni, serwerowni, magazynów chemikaliów czy kuchni 
hotelowych przed pożarem poprzez stosowanie odpowiednich technologii 
ochronnych. 

 Każdy obiekt powinien posiadać dokument określający zasady 
postępowania w razie pożaru, sposób korzystania ze sprzętu gaśniczego 
oraz procedury ewakuacyjne. 

W celu zapewnienia minimalizacji ryzyka powstania pożaru niżej wymieniona 
dokumentacja dotycząca zabezpieczenia przeciwpożarowego obiektu powinna być 
prowadzona, gromadzona i regularnie aktualizowana: 

Właściciel lub zarządca obiektu zobowiązany jest do prowadzenia i aktualizacji 
następującej dokumentacji: 

 Protokoły pomiarów rezystancji izolacji przewodów elektrycznych. 
 Protokoły pomiarów rezystancji urządzeń piorunochronnych. 
 Protokoły kontroli stanu zabezpieczenia przeciwpożarowego oraz zarządzenia 

pokontrolne wydane przez Państwową Straż Pożarną. 
 Listy obecności i dokumentacja szkoleń przeciwpożarowych, które mogą być 

realizowane w ramach szkoleń BHP. 
 Wykaz rozmieszczenia i ilości podręcznego sprzętu gaśniczego w obiekcie. 

Instalacja elektryczna we wszystkich pomieszczeniach budynku musi spełniać 
obowiązujące normy oraz wymagania techniczne i być eksploatowana zgodnie z 
przepisami prawa. Szczególną uwagę należy zwrócić na następujące kwestie: 

 Główny wyłącznik prądu elektrycznego musi być wyraźnie oznakowany i łatwo 
dostępny w razie potrzeby odłączenia zasilania. 

 Tablice rozdzielcze z bezpiecznikami muszą być zamontowane w szafkach 
wykonanych z materiałów niepalnych oraz odpowiednio zabezpieczone przed 
dostępem osób nieupoważnionych. 

 Wszystkie obwody na tablicach rozdzielczych powinny być wyraźnie opisane i 
oznakowane, a bezpieczniki muszą być dostosowane do planowanego 
obciążenia. 

 Wkładki topikowe w bezpiecznikach muszą być oryginalne i zgodne z 
przeznaczeniem. Zabronione jest drutowanie bezpieczników, podlega to 
sankcjom karnym. 

 prace konserwacyjno-naprawcze, oraz pomiary instalacji elektrycznej 
wykonywane mogą być tylko przez osoby posiadające uprawnienia, 

 dla analizowanego obiektu pomiary rezystancji izolacji przewodów roboczych 
powinny być przeprowadzane zgodnie z Prawem Budowlanym raz na 5 lat — z 
przyczyn bezpieczeństwa wskazane są częstsze pomiary tj. raz w roku,  dla 
każdego urządzenia piorunochronnego zakłada się dokumentację 
eksploatacyjną, którą prowadzi właściciel obiektu składającą się z:  

o metryki urządzenia piorunochronnego,   
o  protokółu z badania urządzenia piorunochronnego,   
o  protokółu z przeprowadzonych badań i napraw urządzenia piorunochronnego. 
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Podczas eksploatacji instalacji i urządzeń elektrycznych na terenie analizowanego 
obiektu zabrania się: 

 wykonywania prowizorycznej instalacji elektrycznej oraz korzystania z 
uszkodzonych gniazdek, wtyczek, wyłączników itp., 

 włączania do sieci jednocześnie zbyt wielu urządzeń elektrycznych, co może 
spowodować przeciążenie tej sieci,  

  pozostawienia bez dozoru włączonych do sieci odbiorników dużej mocy np. 
grzejników, pieców elektrycznych, termowentylatorów itp.,    

 ustawiania grzejnych urządzeń elektrycznych na przedmiotach i podłożu 
palnym; ww. urządzenia należy ustawiać na niepalnych podstawach w 
odległości 60 cm od materiałów palnych i 30 cm od materiałów trudno 
zapalnych,    

 stosowania na osłony punktów świetlnych materiałów palnych, z wyjątkiem 
materiałów trudno zapalnych, jeżeli zostaną umieszczone w odległości co 
najmniej 5 cm od żarówki,    

 instalowania opraw oświetleniowych oraz sprzętu instalacji elektrycznych takich 
jak: wyłączniki, przełączniki, gniazda wtykowe, bezpośrednio na podłożu 
palnym, jeżeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podłoża przed zapaleniem 
/powinien określić to producent urządzenia zgodnie z Polską Normą/ , 

W budynku zabrania się wykonywania czynności, które mogą spowodować pożar lub 
przyczynić się do jego rozprzestrzeniania, a w szczególności: 

 gromadzenia i przechowywania materiałów pod ścianami budynku, mogącymi 
utrudnić dostęp straży pożarnej w przypadku akcji ratowniczo-gaśniczej,   
rozgrzewania smoły lub asfaltu w odległości mniejszej niż 5 m od budynku, 

 używania ognia otwartego w pomieszczeniach, w których znajdują się materiały 
i ciecze łatwo zapalne,    

 używania pojemników na śmieci wykonanych z materiałów palnych,   
  stosowania materiałów dekoracyjnych wystroju wnętrz nie odpowiadających 

wymogom przepisów pożarowych,  
 Uwaga: W wypadku wykonywania nowego wystroju wnętrz należy 

pamiętać, aby był wykonany z materiałów co najmniej trudno zapalnych, 
ewentualnie pokryty farbami ognioochronnymi zwanymi inaczej 
impregnatami. W szczególności dotyczy to dróg ewakuacyjnych. 

 ustawiania jakichkolwiek przedmiotów na drogach ewakuacyjnych, 
zastawiania dostępu do sprzętu gaśniczego. 

 

6. Postępowanie na wypadek pożaru  
6.1 Postępowanie na wypadek pożaru 

 Podjęcie natychmiastowych działań 
 Każda osoba, która zauważy pożar lub jego oznaki (np. dym, zapach 

spalenizny, nietypowe nagrzewanie się urządzeń), powinna niezwłocznie: 
 Powiadomić inne osoby przebywające w budynku o zagrożeniu. 
 Włączyć ręczny ostrzegacz pożarowy (ROP), jeśli taki jest zainstalowany, lub 

uruchomić inny system alarmowy. 
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 Powiadomić służby ratownicze, dzwoniąc na numer alarmowy 112 lub 998, 
podając: 

 Lokalizację pożaru (adres budynku, piętro, pomieszczenie). 
 Rodzaj pożaru (np. sprzęt elektryczny, materiały palne, ciecze łatwopalne). 
 Zagrożenie dla ludzi (czy są osoby zagrożone lub uwięzione). 
 Swoje dane kontaktowe. 
 Ewakuacja osób z budynku 
 Ewakuację należy przeprowadzić zgodnie z zasadami określonymi w instrukcji 

bezpieczeństwa pożarowego (IBP). 
Należy: 

 Korzystać wyłącznie z dróg i wyjść ewakuacyjnych. 
 Pomóc osobom starszym, dzieciom i osobom z niepełnosprawnościami w 

opuszczeniu budynku. 
 Unikać używania wind. 
 Przejść na wyznaczone miejsce zbiórki do ewakuacji, znajdujące się w 

bezpiecznej odległości od budynku. 
 Nie wracać po pozostawione rzeczy osobiste. 
 Próba ugaszenia pożaru w zarodku (jeśli jest bezpieczna) 
 Pożar można próbować ugasić przy użyciu dostępnego sprzętu gaśniczego 

(gaśnice, hydranty wewnętrzne) tylko wtedy, gdy: 
 Nie ma zagrożenia dla życia i zdrowia. 
 Pożar jest mały i można go ugasić w krótkim czasie. 
 Należy użyć odpowiedniego środka gaśniczego w zależności od rodzaju pożaru 

(np. gaśnicy pianowej, proszkowej lub śniegowej). 
 Jeśli próba ugaszenia pożaru jest nieskuteczna, należy natychmiast opuścić 

zagrożony obszar. 
Współpraca z przybyłymi służbami ratowniczymi- po przybyciu jednostek Państwowej 
Straży Pożarnej należy: 

 Udzielić strażakom szczegółowych informacji o pożarze i działaniach podjętych 
do tej pory. 

 Przekazać informacje o osobach, które mogą znajdować się w budynku. 
 Współpracować z kierującym działaniem ratowniczym oraz przestrzegać jego 

poleceń. 
Zasady ogólne podczas pożaru 

 Zachować spokój i unikać paniki. 
 Poruszać się nisko przy podłodze, aby uniknąć wdychania dymu. 
 Jeśli odzież zajmie się ogniem, należy położyć się na ziemi i tłumić płomienie, 

turlając się. 
 Jeśli drzwi do pomieszczenia są gorące, nie otwierać ich – ogień może 

znajdować się po drugiej stronie. 
Działania po zakończeniu akcji ratowniczej 

 Nie wracać do budynku bez wyraźnej zgody kierującego działaniami 
ratowniczymi. 

 Zgłosić przełożonym ewentualne uszkodzenia mienia lub problemy związane z 
ewakuacją. 
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 Uczestniczyć w analizie zdarzenia i wdrażaniu wniosków mających na celu 
poprawę bezpieczeństwa w przyszłości. 

Jeśli zauważyłeś pożar: 
zaalarmuj osoby przebywające w pomieszczeniu/budynku, 
wyjdź na klatkę schodową i zaalarmuj sąsiadów krzykiem, 
wezwij straż pożarną, 
wybierz numer alarmowy 112, a po uzyskaniu połączenia spokojnie i wyraźnie 
powiedz: 

o gdzie się pali 
o co się pali 
o czy zagrożeni są ludzie. 

Nie rozłączaj się pierwszy! Dyżurny, który odbierze Twoje zgłoszenie, zada Ci 
dodatkowe pytania odnośnie zgłaszanego zdarzenia. Zapyta o Twoje imię i nazwisko, 
dokładny adres lub poprosi o inne informacje, które mogą być przydatne dla 
strażaków-ratowników. Poczekaj więc aż to dyżurny rozłączy się jako pierwszy, 
oczywiście pod warunkiem, że nie stanowi to dla Ciebie dodatkowego zagrożenia. 
Pamiętaj! Zawsze słuchaj poleceń strażaków! 
Co możesz jeszcze zrobić, zanim przyjedzie straż pożarna? 
Wyprowadź z budynku dzieci i osoby niepełnosprawne. 
Jeżeli jest na to czas – weź ze sobą dokumenty oraz niezbędne lekarstwa. 
Dbając o własne bezpieczeństwo – spróbuj wyłączyć dopływ gazu i energii 
elektrycznej oraz usuń z zasięgu ognia materiały palne lub wartościowe rzeczy, a 
potem zacznij gasić pożar. 
Nie otwieraj okien. 
Nie dopuść do tego, by pożar odciął Ci drogę ewakuacji. 
Zabronione jest używanie wind w celu ewakuowania się z budynku. 
Na korytarzach i klatkach schodowych znajdują się podświetlane znaki ewakuacyjne, 
które wskazują najkrótszą oraz najszybszą drogę na zewnątrz. 
Jeśli sam nie jesteś w stanie ugasić pożaru, natychmiast opuść mieszkanie, zamykając 
drzwi jedynie na klamkę – nie zamykaj ich na zamek. 
Pożar odciął Ci drogę ewakuacji? Nie panikuj! 
Idź do pokoju z oknem lub balkonem, znajdującego się jak najdalej od miejsca pożaru. 
Jeśli to możliwe – zabierz ze sobą mokry ręcznik lub koc wykonany z naturalnych 
materiałów (lnu, wełny, bawełny itp.) i zamknij za sobą drzwi na klamkę. 
Wzywaj pomoc przez okno lub z balkonu. 
Jeśli temperatura i zadymienie wzrastają: połóż się na balkonie, pod oknem, i przykryj 
szczelnie trudno palnym okryciem wykonanym z naturalnych materiałów. 
 
(źródło powyższej treści: Komenda Główna Państwowej Straży Pożarnej) 
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Rysunek 8 Instrukcja graficzna postępowania na wypadek pożaru 

 6.2 Postępowanie w przypadku pożaru pojazdu 
 Wyłącz zapłon pojazdu, pozostawiając kluczyki w stacyjce, aby uniknąć blokady 

kierownicy. 
 

 Jeśli to możliwe i nie zagraża zdrowiu lub życiu, odsuń płonący samochód od 
innych pojazdów, aby ograniczyć rozprzestrzenianie się pożaru. 

 
 Przy podejściu z gaśnicą do pojazdu unikaj wchodzenia w strefę zadymienia, 

ponieważ dym zawiera toksyczne substancje. Na otwartym parkingu zbliżaj się 
od strony zgodnej z kierunkiem wiatru. 

 
 Skieruj strumień środka gaśniczego w kierunku źródła pożaru. Całkowite 

otwarcie pokrywy może doprowadzić do wzmożenia ognia wskutek dopływu 
powietrza. 

 
 W przypadku, gdy gaśnica samochodowa okaże się niewystarczająca, użyj 

większych gaśnic dostępnych w budynku lub hydrantu wewnętrznego, jeżeli 
sytuacja tego wymaga. 

 
 Spalony częściowo lub całkowicie pojazd może zostać usunięty z posesji 

wyłącznie po uzyskaniu zgody Policji. 

 

7. Organizacja ewakuacji 
Zakłada się, że w obiekcie Pałac Prymasowski może powstać tylko jedno źródło 
pożaru lub innego zagrożenia. Ewakuacja może nastąpić samorzutnie po wykryciu 
pożaru (ze strefy budynku objętej zagrożeniem) lub po zarządzeniu ewakuacji. 
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Zakłada się, że większość osób przebywających w obiekcie będzie w stanie opuścić 
budynek o własnych siłach i w stosunkowo krótkim czasie. 
 
Podstawowym sposobem alarmowania o niebezpieczeństwie w obiekcie jest 
ogłaszanie alarmu za pomocą sygnalizatorów akustycznych systemu sygnalizacji 
pożarowej (SSP). Alarm jest rozgłaszany w strefie, w której wykryto oznaki pożaru 
(dym, płomień, nagły wzrost temperatury) lub naciśnięty został przycisk alarmowy. 
 
W przypadku wystąpienia zagrożenia powodującego konieczność przeprowadzenia 
ewakuacji ludzi z budynku, decyzję o jej podjęciu wydaje osoba odpowiedzialna za 
bezpieczeństwo osób i mienia w obiekcie, np. kierownik obiektu lub upoważniony 
przedstawiciel. 
 
Ewakuacja powinna być prowadzona poziomymi drogami (korytarzami) do klatki 
schodowej. W przypadku zauważenia oznak pożaru, takich jak dym lub płomień, 
należy natychmiast opuścić budynek. Przed opuszczeniem stanowiska pracy należy 
wyłączyć obsługiwane przez siebie urządzenia elektryczne. Pożar, awaria techniczna 
lub inne zagrożenie mogą być przyczyną ogłoszenia alarmu w całym obiekcie, 
obejmując również pomieszczenia sąsiednie. 
 
Zależnie od wielkości i rodzaju zagrożenia, może być konieczność przeprowadzenia 
ewakuacji ludzi i mienia. Zakłada się, że najczęściej będzie to ewakuacja częściowa, 
obejmująca pomieszczenia lub strefy bezpośrednio zagrożone pożarem, dymem, 
gazami pożarowymi lub innym zagrożeniem. W większości sytuacji nie będzie 
konieczności przeprowadzenia pełnej ewakuacji obiektu, a wystarczy ewakuacja 
częściowa. 
 
W przypadku ewakuacji częściowej, należy poinformować osoby znajdujące się w 
innych strefach, że nie muszą one opuszczać budynku, ponieważ nie są objęte 
bezpośrednim zagrożeniem. Informacja ta powinna być przekazywana telefonicznie 
lub za pomocą innych dostępnych środków komunikacji. Ważne, aby uniknąć paniki i 
samodzielnego podejmowania decyzji o ewakuacji przez osoby, które nie są objęte 
zagrożeniem. 

7.1 Podstawowe zasady ewakuacji 
o Za ewakuację gości i pracowników odpowiadają kierownicy 

poszczególnych działów oraz wyznaczeni przez nich Koordynatorzy 
Ewakuacji – pracownicy odpowiedzialni za udzielanie pierwszej pomocy 
i organizowanie ewakuacji. 

o W pierwszej kolejności należy ewakuować osoby z pomieszczeń, w 
których wystąpił pożar lub które znajdują się na drodze 
rozprzestrzeniania się ognia, a także pomieszczeń, z których wyjście lub 
dotarcie do bezpiecznych dróg ewakuacyjnych może zostać odcięte 
przez pożar lub zadymienie. Należy przede wszystkim ewakuować 
osoby przebywające na kondygnacjach położonych powyżej 
kondygnacji, na której wystąpił pożar. 
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o Za ewakuację gości hotelowych odpowiedzialni są pracownicy recepcji i 
personel obsługi. W pierwszej kolejności należy ewakuować osoby o 
ograniczonej zdolności poruszania się (np. osoby na wózkach 
inwalidzkich, starsze osoby, dzieci), a następnie osoby, które mogą 
poruszać się o własnych siłach. Gości i personel należy kierować 
najkrótszą drogą do wyjścia ewakuacyjnego, zgodnie z oznakowaniem 
ewakuacyjnym i oświetleniem awaryjnym. 

o W przypadku odcięcia dróg ewakuacyjnych, należy niezwłocznie 
powiadomić ochronę obiektu lub stanowisko kierowania Państwowej 
Straży Pożarnej (tel. 998, dostępne również z telefonów komórkowych), 
podając dokładne położenie osób odciętych od dróg ewakuacyjnych. 
Osoby odcięte, znajdujące się w strefie zagrożenia, należy zebrać w 
pomieszczeniu oddalonym od źródła pożaru i, w miarę możliwości, 
ewakuować na zewnątrz, korzystając z dostępnych środków 
ratunkowych, takich jak drabiny, podnośniki lub okna budynku. 

o W przypadku silnego zadymienia dróg ewakuacyjnych, należy poruszać 
się w pozycji pochylonej, utrzymując głowę jak najniżej, ponieważ w 
dolnych partiach pomieszczeń i korytarzy zadymienie jest mniejsze. 
Należy zasłaniać usta i drogi oddechowe chustką zmoczoną w wodzie, 
co ułatwia oddychanie. Przemieszczając się w zadymionych 
korytarzach, należy poruszać się wzdłuż ścian, aby nie stracić orientacji 
co do kierunku ruchu. 

o Ewakuacja mienia nie może odbywać się kosztem środków niezbędnych 
do ewakuacji ludzi. O rozpoczęciu ewakuacji mienia decyduje dowódca 
jednostki straży pożarnej po przybyciu na miejsce, który przejmuje 
kierowanie akcją ratunkową. 

o Po zakończeniu ewakuacji osób należy dokładnie sprawdzić, czy 
wszyscy goście i pracownicy opuścili pomieszczenia. Niezgodność stanu 
osobowego ewakuowanych gości i pracowników należy natychmiast 
zgłosić Kierującemu Działaniem Ratowniczym, który może zarządzić 
ponowne sprawdzenie pomieszczeń budynku. 

o W przypadku przybycia Państwowej Straży Pożarnej w trakcie 
ewakuacji, kierujący ewakuacją pracownik ochrony obiektu zobowiązany 
jest do złożenia krótkiej informacji o przebiegu ewakuacji, a następnie do 
podporządkowania się dowódcy przybyłej jednostki Państwowej Straży 
Pożarnej. 

o Bezpieczeństwo ewakuowanych najcenniejszych dokumentów, 
urządzeń i nośników danych zapewniają wyznaczeni pracownicy 
hotelowi. Każdy pracownik powinien być pouczony przez przełożonego, 
co należy ewakuować w razie pożaru. Ewakuację mienia należy 
rozpocząć od najcenniejszych urządzeń, dokumentacji i przedmiotów. 

o Opuszczając pomieszczenia, należy pozostawić drzwi zamknięte, ale nie 
wolno ich zamykać na klucz lub w inny sposób (nie dotyczy pomieszczeń 
specjalnych). Klucze do pomieszczeń należy zabrać ze sobą lub 
przekazać je pracownikom ochrony. Każdy klucz powinien posiadać 
identyfikator określający kondygnację i numer pomieszczenia. Należy 
przy tym zachować obowiązujące w obiekcie procedury bezpieczeństwa. 
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o Decyzję o wyłączeniu prądu elektrycznego w całym obiekcie podejmuje 
Kierujący Działaniem Ratowniczym – dowódca jednostek Państwowej 
Straży Pożarnej, dopiero po ewakuacji ludzi lub w przypadku 
bezpośredniego zagrożenia ludzi przez uszkodzone urządzenia 
elektryczne, które zostały uszkodzone przez pożar lub awarię. 

o W przypadku poważnego zagrożenia należy zarządzić ewakuację 
całego obiektu, rozpoczynając ją od kondygnacji znajdujących się 
powyżej tej, która jest objęta zagrożeniem. 

Ewakuacja z budynku odbywa się poprzez: 
W kondygnacji podziemnej przewidziano dwa wyjścia: 

 Z pomieszczenia kawiarni w obrębie pomieszczania węzła cieplnego o 
szerokości 1,2 m 

 z klatki schodowej K 6 przez drzwi o szerokości 1,2 m. 
 
Z poziomu parteru przewidziano: 
 ze skrzydła wschodniego dwa wyjścia na dziedziniec frontowy z klatki  
K1 i K 2 przez drzwi dwuskrzydłowe symetryczne o szerokości 1,4 m , jedno 
skrzydło drzwiowe o szerokości 0,7 m co było przedmiotem odstępstwa. 
•  Z korpusu centralnego przewidziano trzy wyjścia: 
Pierwsze wyjście znajduje się na klatce schodowej K4 i prowadzi przez drzwi 
o szerokości 1,2 m na mały dziedziniec od strony ul. Koziej. 
Drugie wyjście zlokalizowane jest w holu głównym i prowadzi przez dwoje 
drzwi dwuskrzydłowych symetrycznych (przedsionek) o szerokości całkowitej 
1,6 m, przy czym szerokość pojedynczego skrzydła wynosi 0,8 m. Ten układ 
był przedmiotem odstępstwa. 
Trzecie wyjście prowadzi przez dwa jednoskrzydłowe drzwi, znajdujące się 
obok siebie przy klatce schodowej K6, o szerokości 1,0 m każde. Również to 
rozwiązanie było przedmiotem odstępstwa. 
•   Ze skrzydła zachodniego przewidziano dwa wyjścia: 

Pierwsze wyjście prowadzi z klatki schodowej K7 na dziedziniec frontowy 
przez drzwi dwuskrzydłowe symetryczne (przedsionek) o łącznej szerokości 1,4 
m, przy szerokości pojedynczego skrzydła wynoszącej 0,7 m. To rozwiązanie 
było przedmiotem odstępstwa. 
Drugie wyjście prowadzi z klatki schodowej K8 do przejścia bramowego w 
kierunku ul. Senatorskiej, przez drzwi o szerokości 1,2 m. 
Przejścia ewakuacyjne w pomieszczeniach wielofunkcyjnych: 
 Na poziomie dróg ewakuacyjnych, bezpośrednio do wydzielonych 
pożarowo i oddymionych klatek schodowych lub prowadzące do sąsiedniej 
strefy pożarowej na tej samej kondygnacji, ich długość w strefach pożarowych 
ZL nie przekracza dopuszczalnych 40 m. 

 W przypadku braku jednoznacznego sposobu zagospodarowania pomieszczeń 
wielofunkcyjnych maksymalna długość przejść ewakuacyjnych wynosi 32 m. 

 Na poziomie parteru i pierwszego piętra w korpusie centralnym przejścia 
ewakuacyjne w niektórych przypadkach prowadzą przez maksymalnie dwa 
pomieszczenia. 
Pomieszczenia wielofunkcyjne przeznaczone dla ponad 50 osób: 
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 Zapewniono co najmniej dwa wyjścia ewakuacyjne oddalone od siebie o 
minimum 5 m. 

 W niektórych sytuacjach drzwi otwierają się do wnętrza pomieszczenia, co 
zostało uzgodnione jako odstępstwo. 

 Łączna szerokość drzwi wyjściowych wynosi co najmniej 0,6 m na każde 100 
osób. Minimalna szerokość pojedynczych drzwi w świetle ościeżnicy wynosi 0,9 
m, a dla drzwi ewakuacyjnych 0,8 m. 

 Drzwi ewakuacyjne: 
Drzwi prowadzące z pomieszczeń oraz do klatek schodowych w budynkach 
kategorii ZL III, o powierzchni użytkowej F4=331 m² spełniają wymagania 
przepisów bezpieczeństwa 

 Strefa nr 5 obejmująca pomieszczenia hotelowe na I i II piętrze skrzydła 
wschodniego zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL V, o powierzchni 
F5=669 m 2 

 Strefa nr 6 obejmująca pomieszczenia hotelowe na I i II piętrze skrzydła 
zachodniego zaliczona do kategorii zagrożenia ludzi ZL V , o powierzchni 
F6=466 m2 . 

 Strefa nr 7 obejmująca pomieszczenie wezła cieplnego w kondygnacji 
podziemnej zaliczona do kategorii PM, o gęstości obciążenia ogniowego Q=500 
MJ/m 2 . 

 
Po wyjściu na zewnątrz budynku wszyscy ewakuowani udają się do punktu 

zbornego zlokalizowanego przy trawniku przed głównym wejściem do budynku  

 
Miejsce zbiórki do ewakuacji zlokalizowane jest zgodnie z poniższym planem 
sytuacyjnym: 
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Rysunek 9 Fragment planu sytuacyjnego, lokalizacja miejsca zbiórki do ewakuacji 

 

 
7.2 Organizacja przeprowadzenia ewakuacji ludzi 
Alarm ogłaszany za pomocą sygnalizatorów akustycznych SSP oznacza, że w 
obiekcie powstało zagrożenie. Po jego usłyszeniu osoby przebywające w budynku 
opuszczają pomieszczenia i kierują się najbliższym wyjściem ewakuacyjnym 
prowadzącym do wydzielonej pożarowo klatki schodowej, a następnie na poziomie 
parteru opuszczają budynek najkrótszą drogą. 
 
Sprawne przeprowadzenie ewakuacji z obiektu uzależnione jest w szczególności od: 
 
Prawidłowego rozpoznania sytuacji i szybkiego ogłoszenia alarmu, oraz podjęcia 
odpowiednich działań ratowniczych. 
Kierowania osobami ewakuowanymi po odpowiednio oznakowanych drogach 
ewakuacyjnych. 
Unikania paniki i chaosu podczas ewakuacji. 
Umiejętności osoby kierującej ewakuacją, szczególnie w pierwszej fazie. 
Dobrej znajomości procedur przez pracowników (szkolenia, próbne alarmy). 
Realizowania poleceń osoby kierującej akcją ratowniczą i ewakuacyjną. 
Ewakuacją ludzi na parterze kieruje pracownik ochrony obiektu lub osoba wyznaczona 
do zapewnienia bezpiecznej ewakuacji. Należy niezwłocznie powiadomić odpowiednią 
osobę zarządzającą, jeśli nie jest obecna w obiekcie. 
Na innych kondygnacjach ewakuacją kierują wyznaczeni Koordynatorzy Ewakuacji. 
Pracownicy techniczni są odpowiedzialni za sprawdzenie działania centrali SSP. 
Pracownicy zajmujący się mieniem znacznej wartości materialnej lub archiwalnym 
mają obowiązek zabezpieczenia i ewakuacji podległego mienia zgodnie z wytycznymi, 
jakie są na nich nałożone pamiętając jednocześnie, że priorytetem jest  
bezpieczeństwo ludzi a nie mienia. 
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7.3 Organizacja ewakuacji osób z niepełnosprawnością ruchową / ograniczoną 
mobilnością 
 
W trakcie ewakuacji szczególną uwagę należy poświęcić osobom z ograniczoną 
mobilnością, w tym: 

 Osobom poruszającym się na wózkach inwalidzkich, 
 Osobom starszym lub mającym trudności w poruszaniu się, 
 Małym dzieciom i ich opiekunom, 
 Osobom niewidomym, niedowidzącym, głuchym lub niedosłyszącym. 

Identyfikacja osób wymagających pomocy 
 Personel hotelowy (np. recepcja, obsługa pięter) powinien monitorować 

obecność osób z ograniczoną mobilnością w budynku i, jeśli to możliwe, 
odnotować ich lokalizację (np. numer pokoju) w systemie rezerwacji. 

 W przypadku wydarzeń takich jak konferencje lub imprezy grupowe, 
organizatorzy powinni zgłaszać recepcji obecność osób wymagających 
szczególnej uwagi w razie ewakuacji. 

Procedura ewakuacji osób z ograniczoną mobilnością: 
W przypadku osób na wózkach inwalidzkich: 

 Jeśli możliwe, należy pomóc osobie na wózku w dotarciu do bezpiecznego 
miejsca ewakuacyjnego lub wyznaczonej strefy ochrony przeciwpożarowej. 

 Na klatkach schodowych należy stosować specjalne platformy ewakuacyjne 
(jeżeli są dostępne) lub wspólnie z innymi pracownikami przenieść osobę na 
wózku do miejsca zbiórki. 

 Upewnić się, że wózek osoby jest bezpiecznie zabezpieczony przed upadkiem 
podczas transportu. 

W przypadku osób starszych lub z ograniczoną mobilnością: 
 Zapewnić wsparcie przy poruszaniu się, np. asekurację na schodach lub pomoc 

przy korzystaniu z windy ewakuacyjnej (jeśli dopuszczona do użytku w czasie 
pożaru). 

 W razie potrzeby skorzystać z wózków ewakuacyjnych dostępnych w budynku. 
 W przypadku dzieci: 

W przypadku osób niewidomych lub niedowidzących: 
 

 Personel powinien poinformować osobę niewidomą o przebiegu trasy 
ewakuacyjnej i asekurować ją podczas poruszania się, zapewniając kontakt 
fizyczny (np. trzymając za rękę lub ramię). 

 Należy opisać wszystkie przeszkody na drodze ewakuacyjnej (np. schody, 
zakręty). 

 W przypadku osób głuchych lub niedosłyszących: 
 Należy używać gestów, krótkich pisemnych instrukcji lub prostych komunikatów 

wizualnych, aby poinformować osobę o konieczności ewakuacji. 
 Personel powinien pokazywać drogę ewakuacyjną lub towarzyszyć osobie aż 

do miejsca zbiórki. 
Sprzęt wspomagający ewakuację: 
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W budynku powinny być dostępne środki wspierające ewakuację osób z 
ograniczoną mobilnością, takie jak: 

 Wózki ewakuacyjne i platformy transportowe, zlokalizowane w pobliżu 
klatek schodowych. 

 Instrukcje obsługi sprzętu umieszczone w widocznych miejscach. 
Koordynacja z służbami ratunkowymi 

 Przed przybyciem Straży Pożarnej personel hotelu powinien przekazać 
dokładne informacje o lokalizacji osób wymagających pomocy, w szczególności 
tych znajdujących się w strefach bezpieczeństwa. 

 Po przybyciu służb ratunkowych należy wspierać ich działania, wskazując trasy 
ewakuacyjne oraz dostęp do sprzętu wspomagającego. 

 

8. Sposoby  praktycznego sprawdzenia organizacji i warunków 
ewakuacji ludzi 
 
Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 
7 czerwca 2010 r. dotyczącym ochrony przeciwpożarowej budynków, obiektów 
budowlanych i terenów, właściciel lub zarządca obiektu, który posiada strefę 
pożarową przeznaczoną dla ponad 50 stałych użytkowników, ma obowiązek 
przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunków 
ewakuacji. 

 Pierwszy etap powinien obejmować uzgodnienie terminu przeprowadzenia 
ćwiczeń PSE z przedstawicielem zarządu hotelu oraz, jeśli zarządca obiektu 
lub przedstawiciel Najemcy uznają to za konieczne, opracowanie 
scenariusza ćwiczeń, który powinien uwzględniać: 

 
o cel praktycznego sprawdzenia ewakuacji, 
o potrzeby ludzkie i sprzętowe, 
o zadania dla osób wyznaczonych do prowadzenia ewakuacji, 
o przebieg ewakuacji z podziałem na etapy. 
 Na wszystkich kondygnacjach hotelu należy wyznaczyć Koordynatorów 

Ewakuacji, których zadaniem będzie ogłoszenie alarmu, przeprowadzenie 
ewakuacji gości i pracowników oraz policzenie osób ewakuowanych na 
miejscu zbiórki. Należy także wyznaczyć Koordynatora Ćwiczeń, którym 
powinna być osoba dobrze znająca strukturę hotelu oraz rodzaj 
wykonywanych w nim usług. 

 
 Drugi etap przygotowań powinien obejmować powiadomienie Komendanta 

Miejskiego Państwowej Straży Pożarnej o terminie ćwiczeń co najmniej 7 
dni przed ich planowanym terminem. Komendant Miejski PSP ma prawo 
podjąć decyzję o udziale przedstawiciela straży pożarnej w ćwiczeniach jako 
obserwatora lub o przeprowadzeniu wspólnych ćwiczeń z wykorzystaniem 
sił i środków jednostek ratowniczo-gaśniczych PSP. 
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Lp. 

Czas 
planowa 
ny[min] 

 
Czas 

rzeczywisty 

 
 

Opis 

 
 

Realizuje: 

 
 

Uwagi 

1. 00  
Zadymienie czujki i 

zadziałanie SSP 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 
 

2. 03  Rozpoznanie zagrożenia 
Koordynator lub 

pracownik 
oddelegowany 

 

3. 03  Pobudzenie ROP-a 
Koordynator lub 

pracownik 
oddelegowany 

 

4. 03  Zaalarmowanie PSP 
Koordynator 

lub pracownik 
oddelegowany 

 

5. 04  Rozpoczęcie ewakuacji 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany, 
Koordynatorzy 

 

6. 05  
Zaalarmowanie patrolu 

interwencyjnego 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 
 

 
 

7. 

 
08 

 

Przyjazd PSP, zapoznanie 
z sytuacją: 

np. pożar na I p.; 
zapoznanie z 

charakterystyką budynku 

PSP 
Koordynator lub 

pracownik 
oddelegowany 
Serwis techn. 

 

 
 

8. 
15  

Ewakuacja osób 
poszkodowanych przy 

pomocy specjalistycznego 
sprzętu jednostek PSP.  

Pierwsza pomoc. 

Koordynator 
lub pracownik 
oddelegowany 

PSP 

 

 
9. 

 
20 

 

Ostatnia osoba opuszcza 
budynek, wewnątrz 

zostają osoby wytypowane 
do pilnowania 

pozostawionego mienia 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 
Zarządca 

 

 
10. 22  

Weryfikacja listy gości i 
pracowników oraz ich 
obecności na miejscu 

zbiórki 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 
Koordynatorzy 

 

 
11. 22  

Zgłoszenie braku ludzi na 
miejscu zbiórki 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 
Koordynatorzy 
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12. 23  Przeszukanie obiektu 

PSP 
Koordynator 

lub pracownik 
oddelegowany 

 

 
 

13. 
25  

Sprawdzenie stanu 
technicznego urządzeń 

przeciwpożarowych 

PSP Serwis 
techn. 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 

 
 
 

 
14. 

 
30 

 
 

Zakończenie działań 

PSP 
Zarządca 

Koordynator lub 
pracownik 

oddelegowany 

 

 
Podczas ćwiczeń PSE należy sprawdzić skuteczność działania Koordynatorów, 
pracowników oddelegowanych, serwisu technicznego oraz ich umiejętności obsługi 
urządzeń przeciwpożarowych, a także przydatność przyjętych rozwiązań 
organizacyjnych. W analizie i wnioskach należy uwzględnić postawione cele ćwiczeń, 
a wnioski powinny wskazywać na działania wymagające poprawy w zakresie 
organizacji i warunków ewakuacji. Z wynikami analizy należy zapoznać Właściciela 
Nieruchomości. 

9. Prace niebezpieczne pod względem pożarowym 
 

Prace pożarowo niebezpieczne to działania, które mogą prowadzić do powstania 
pożaru lub wybuchu w wyniku wytwarzania źródeł zapłonu, takich jak otwarty ogień, 
iskrzenie, wysoka temperatura, czy emisja substancji łatwopalnych. Prace te obejmują 
m.in. spawanie, cięcie metali, użycie otwartego ognia, obróbkę mechaniczną 
powodującą iskrzenie, a także działania z użyciem substancji generujących palne 
opary. Ich prowadzenie wymaga szczególnych środków ostrożności, zabezpieczeń 
technicznych oraz nadzoru, by zminimalizować ryzyko zapłonu i zapewnić 
bezpieczeństwo. 
 

9.1Przygotowanie budynku i pomieszczeń do prac pożarowo niebezpiecznych 
 Należy usunąć wszystkie materiały palne oraz zanieczyszczenia z miejsc, gdzie 

będą prowadzone prace. 
 Przedmioty palne lub opakowania palne powinny zostać odsunięte na 

bezpieczną odległość. 
 Materiały i urządzenia, których nie można usunąć, należy zabezpieczyć przed 

działaniem iskier spawalniczych za pomocą arkuszy blachy, płyt gipsowych, 
koców gaśniczych lub innych odpowiednich osłon. 

 W sąsiednich pomieszczeniach należy sprawdzić, czy przedmioty wymagają 
dodatkowego zabezpieczenia przed działaniem ciepła lub iskier. 

 Zabezpieczenie otworów i instalacji: 
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o Otwory instalacyjne, kablowe i wentylacyjne w pobliżu miejsca prac 
należy uszczelnić materiałami niepalnymi. 

o Kable i przewody elektryczne, gazowe oraz instalacje z palną izolacją 
muszą być chronione przed uszkodzeniami mechanicznymi i iskrami 
spawalniczymi. 

 Sprawdzenie otoczenia: 
o Należy upewnić się, że w miejscu prac nie były wcześniej wykonywane 

działania związane z użyciem substancji łatwopalnych, takich jak 
malowanie. 

o Drożność przejść i wyjść ewakuacyjnych musi zostać zapewniona. 
 Wyposażenie miejsca pracy: 

o W miejscu prac należy przygotować pojemniki metalowe wypełnione 
wodą na rozgrzane odpady. 

o Konieczne jest zabezpieczenie odpowiednich materiałów osłonowych i 
izolacyjnych. 

o Należy zapewnić sprzęt pomiarowy do kontrolowania stężeń par i gazów 
palnych oraz odpowiedni sprzęt gaśniczy. 

 

9.2 Zasady wykonywania prac pożarowo niebezpiecznych 
 
Prace z użyciem cieczy i gazów palnych: 

 Na stanowisku pracy mogą znajdować się wyłącznie niezbędne ilości cieczy i 
gazów zapewniające ciągłość prac. 

 Substancje muszą być przechowywane w szczelnych, niepalnych 
opakowaniach. 

 Zabrania się pozostawiania opróżnionych opakowań na stanowisku pracy. 
 Po zakończeniu prac wszystkie pojemniki powinny być szczelnie zamknięte, 

aby zapobiec emisji substancji do otoczenia. 
 Należy upewnić się, że substancje nie zalegają na urządzeniach, w przewodach 

wentylacyjnych lub na podłożu. 
 Prace w pomieszczeniach zagrożonych wybuchem mogą być prowadzone 

jedynie w przypadku, gdy stężenie par lub gazów nie przekracza 10% ich dolnej 
granicy wybuchowości. 

 Podręczny sprzęt gaśniczy: 
o Miejsce prowadzenia prac musi być wyposażone w sprzęt gaśniczy 

dostosowany do możliwych źródeł pożaru. 
 Kontrola po zakończeniu prac: 

o Po zakończeniu prac należy dokładnie sprawdzić miejsce oraz sąsiednie 
pomieszczenia pod kątem żarzących się cząstek i innych objawów 
pożaru. 

o Sprzęt, taki jak urządzenia spawalnicze, musi zostać zdemontowany, 
odłączony od źródeł zasilania i zabezpieczony. 

o Kontrolę należy powtórzyć po upływie 2 godzin, a następnie 4 godzin 
(czas i liczba kontroli określane są w protokole zabezpieczenia prac w 
zależności od zagrożenia). 
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Dodatkowe zasady bezpieczeństwa 
Uprawnienia i kwalifikacje: 

 Prace pożarowo niebezpieczne mogą być wykonywane wyłącznie przez osoby 
uprawnione, posiadające odpowiednie kwalifikacje. 

 Używany sprzęt musi być sprawny technicznie i zabezpieczony przed 
możliwością wywołania pożaru. 

Butle z gazem: 
 Butle ze sprężonymi gazami mogą znajdować się na terenie obiektu wyłącznie 

podczas prowadzenia prac i muszą pozostawać pod stałym nadzorem. 
 Nie należy ustawiać butli w miejscach narażonych na bezpośredni kontakt z 

iskrami spawalniczymi. 
Prace na wysokości: 

 Podczas prac spawalniczych na wysokości należy unikać sytuacji, w której butle 
z gazem znajdują się w zasięgu spadających iskier spawalniczych. 

9.3 Warunki rozpoczęcia prac niebezpiecznych pożarowo 
 
Prace pożarowo niebezpieczne mogą być prowadzone na terenie obiektu pod 
warunkiem spełnienia wymagań określonych w przepisach prawa, w szczególności 
zgodnie z Rozporządzeniem MSWiA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony 
przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów, oraz zgodnie z 
postanowieniami niniejszej instrukcji. 
 
Kontrola wymagań przed rozpoczęciem prac: 
Przed przystąpieniem do prac wymogi bezpieczeństwa przeciwpożarowego są 
każdorazowo sprawdzane przez powołaną komisję. 
 
Zasady działania komisji: 
a) Prace komisji są organizowane przez wyznaczonego przewodniczącego. 
b) Komisja sporządza „Protokół zabezpieczenia przeciwpożarowego prac 
niebezpiecznych pod względem pożarowym” zgodnie z określonym wzorem- wd. 
załącznika nr 3 
c) Po wykonaniu zabezpieczeń wskazanych w protokole, przewodniczący komisji 
wydaje pisemne zezwolenie na rozpoczęcie prac. 
d) Po zakończeniu prac: 
Wykonawca robót składa pisemne potwierdzenie zakończenia prac. 
Osoba wyznaczona w protokole potwierdza pozytywny wynik kontroli bezpieczeństwa 
pożarowego w miejscu prowadzenia prac. 
Przewodniczący komisji dokonuje odbioru prac, co potwierdza stosownym wpisem w 
zezwoleniu. 
e) Przewodniczący komisji organizuje i zapewnia dozór miejsca prowadzenia prac po 
ich zakończeniu zgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole. 
f) Przewodniczący wyznacza osobę odpowiedzialną za prowadzenie książki prac 
spawalniczych zgodnie z obowiązującym wzorem. 
 
Komisję tworzą: 
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Kierownik Działu Technicznego lub inna wyznaczona osoba – przewodniczący, 
Przedstawiciel firmy ochroniarskiej odpowiedzialnej za bezpieczeństwo obiektu – 
członek, 
Kierownik zespołu lub przedstawiciel firmy wykonującej prace – członek, 
Przedstawiciel użytkownika obiektu (np. koordynator ds. bezpieczeństwa) – członek. 
W razie potrzeby skład komisji może zostać poszerzony o dodatkowych specjalistów 
na wniosek zarządcy obiektu, przewodniczącego lub członka komisji. 
Przechowywanie dokumentacji: 
Cała dokumentacja dotycząca prowadzonych prac pożarowo niebezpiecznych jest 
przechowywana przez dział techniczny obiektu. 
 
Dozór miejsca prac 
Dozór nad miejscem prowadzenia prac po ich zakończeniu powierza się osobom z 
odpowiednimi kwalifikacjami, w porozumieniu z zarządcą obiektu i służbą ochrony. 
 
Uprawnienia do wstrzymania prac 
Zarządca obiektu, przedstawiciele ochrony, osoby odpowiedzialne za utrzymanie 
techniczne oraz kierownicy jednostek organizacyjnych mają prawo i obowiązek 
natychmiastowego przerwania prac pożarowo niebezpiecznych lub innych działań 
wykonywanych niezgodnie z przepisami albo przez osoby bez odpowiednich 
kwalifikacji. 
 

9.4 Obowiązki związane z wykonywaniem prac niebezpiecznych pożarowo dla osób 
odpowiedzialnych 
Właściciel bądź inna osoba zarządzająca firmą, która prowadzi prace 
niebezpieczne pod względem pożarowym oraz osoba przez niego upoważniona 
do sprawowania nadzoru nad przebiegiem prac pożarowo niebezpiecznych ma 
w obowiązku: 
 

 Zapoznanie się z obowiązującymi przepisami przeciwpożarowymi oraz 
Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego Budynku Pałac Prymasowski i nadzór 
nad ich przestrzeganiem przez podległy personel. 

 Dopilnowanie, aby przed rozpoczęciem prac pożarowo niebezpiecznych 
wykonano wszystkie zabezpieczenia wskazane w protokole lub zezwoleniu na 
prowadzenie prac. 

 Kontrola zabezpieczeń przeciwpożarowych stanowiska pracy i wydawanie 
poleceń mających na celu natychmiastowe usunięcie ewentualnych uchybień. 

 Wstrzymanie prac w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrażającej 
bezpieczeństwu pożarowemu do czasu usunięcia nieprawidłowości. 

 Udział w kontroli stanowiska, pomieszczeń lub terenu po zakończeniu prac 
pożarowo niebezpiecznych. 

Obowiązki wykonawcy prac pożarowo niebezpiecznych: 
 Upewnienie się, że sprzęt i narzędzia używane do prac są technicznie sprawne 

i właściwie zabezpieczone przed możliwością zainicjowania lub 
rozprzestrzenienia pożaru. 
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 Przestrzeganie zapisów protokołu i zezwolenia na prowadzenie prac pożarowo 
niebezpiecznych. 

 Znajomość przepisów przeciwpożarowych, zasad obsługi podręcznego sprzętu 
gaśniczego oraz procedur postępowania w przypadku pożaru. 

 Weryfikacja przed rozpoczęciem prac, czy wdrożono wszystkie zabezpieczenia 
wymagane dla danego rodzaju prac. 

 Ścisłe przestrzeganie ustalonych wytycznych dotyczących zabezpieczeń. 
 Sprawdzenie, czy stanowisko pracy zostało wyposażone w podręczny sprzęt 

gaśniczy w minimalnej wymaganej ilości: gaśnica proszkowa 6 kg ABC, gaśnica 
śniegowa 5 kg CO₂, dwa koce gaśnicze. 

 Rozpoczęcie prac wyłącznie po uzyskaniu pisemnego zezwolenia lub na 
wyraźne polecenie przełożonego odpowiedzialnego za organizację prac. 

 Przeszkolenie pomocników w zakresie wymagań przeciwpożarowych 
dotyczących realizowanych prac. 

 Przerwanie prac w przypadku stwierdzenia warunków uniemożliwiających ich 
bezpieczne kontynuowanie i zgłoszenie tego faktu przełożonemu. 

 Informowanie przełożonego o zakończeniu prac, a także o wszelkich 
przypadkach inicjacji ognia, nawet jeśli zostały one skutecznie ugaszone. 

 Staranna kontrola stanowiska pracy i jego otoczenia po zakończeniu działań w 
celu wykluczenia pozostawienia źródeł mogących spowodować pożar. 

 Wykonanie wszystkich poleceń przełożonych i organów kontrolnych 
dotyczących zabezpieczenia przeciwpożarowego prac. 

10. Odpowiedzialności w zakresie ochrony przeciwpożarowej 
 
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej określa, że ochrona 
przeciwpożarowa obejmuje działania mające na celu ochronę życia, zdrowia, mienia i 
środowiska przed pożarem, klęską żywiołową oraz innymi zagrożeniami. Realizowane 
jest to poprzez: 
 

 Zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu się pożaru, klęski żywiołowej 
lub miejscowego zagrożenia. 

 Zapewnienie sił i środków do zwalczania pożarów i innych zagrożeń. 
 Prowadzenie działań ratowniczych. 
 Obowiązki właścicieli i użytkowników budynków: 
 Każda osoba fizyczna, prawna, organizacja lub instytucja korzystająca z 

budynku, obiektu lub terenu jest zobowiązana do zabezpieczenia ich przed 
pożarem lub innymi miejscowymi zagrożeniami. 

 
Właściciel obiektu ma obowiązek: 
 

 Przestrzegania przepisów przeciwpożarowych dotyczących budownictwa, 
instalacji i technologii. 

 Wyposażania obiektu w wymagane urządzenia przeciwpożarowe oraz ich 
utrzymania w stanie sprawności technicznej. 
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 Zapewniania bezpieczeństwa osobom przebywającym w obiekcie oraz 
możliwości ewakuacji. 

 Przygotowania obiektu do prowadzenia akcji ratowniczej. 
 Zapoznania pracowników z przepisami przeciwpożarowymi i ustalenia zasad 

postępowania w razie zagrożenia. 
 Przekazanie obowiązków ochrony przeciwpożarowej: 

Odpowiedzialność za realizację tych obowiązków może zostać przekazana 
zarządcy lub użytkownikowi budynku na podstawie umowy. W przypadku jej 
braku odpowiedzialność spoczywa na faktycznym użytkowniku obiektu. W 
umowach najmu należy uwzględnić zapis: 

"Odpowiedzialność za realizację obowiązków z zakresu ochrony przeciwpożarowej 
przejmuje Najemca w zakresie określonym Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego 
budynku." 
 
 
Obowiązki pracowników 
Każdy pracownik ma obowiązek znać: 

 Zagrożenia pożarowe na swoim stanowisku pracy oraz sposoby ich 
przeciwdziałania. 

 Zasady postępowania w razie pożaru. 
 Lokalizację i sposób użycia gaśnic oraz dróg ewakuacyjnych. 

Ma obowiązek: 
 Zapoznania się z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego. 
 Przestrzegania zasad ochrony przeciwpożarowej i zgłaszania usterek 

technicznych. 
 Uczestniczenia w szkoleniach przeciwpożarowych oraz akcjach ratowniczych, 

o ile nie zagraża to jego zdrowiu lub życiu. 
Musi unikać: 

 Pozostawiania włączonych urządzeń elektrycznych bez nadzoru. 
 Umieszczania materiałów palnych w pobliżu źródeł ciepła lub światła. 
 Blokowania dróg ewakuacyjnych, wyjść, tablic rozdzielczych i urządzeń 

przeciwpożarowych. 
Obowiązki techników 
Pracownicy serwisu technicznego są odpowiedzialni za: 

 Zapewnienie sprawności technicznej instalacji i urządzeń przeciwpożarowych. 
 Regularne przeglądy, konserwację oraz prowadzenie dokumentacji technicznej. 
 Systematyczną kontrolę: 
 Drzwi przeciwpożarowych (samozamykacze, blokady). 
 Oświetlenia ewakuacyjnego. 
 Czujek systemów przeciwpożarowych. 
 Utrzymywanie przepustów kablowych w stanie szczelności przeciwpożarowej. 
 Realizację przeglądów zgodnie z wytycznymi producentów i obowiązującymi 

normami. 
Obowiązki kierowników najemcy 
Kierownicy jednostek organizacyjnych najemcy są odpowiedzialni za: 
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 Nadzór nad zabezpieczeniem przeciwpożarowym zajmowanych pomieszczeń 
oraz natychmiastowe usuwanie usterek. 

 Organizację szkoleń przeciwpożarowych dla pracowników. 
 Wyznaczenie koordynatorów ds. ewakuacji oraz pierwszej pomocy. 
 Zapewnienie warunków bezpiecznej ewakuacji, w tym: 
 Przestrzeganie minimalnych szerokości dróg ewakuacyjnych (0,9 m w 

pomieszczeniach, 1,4 m na korytarzach). 
 Zachowanie drożności przedsionków, holi i wyjść ewakuacyjnych. 
 Wyposażenie pomieszczeń w instrukcje przeciwpożarowe oraz wymagane 

oznakowanie. 
 Utrzymanie dostępności do gaśnic, hydrantów, przycisków alarmowych i 

wyłączników prądu. 
 Egzekwowanie przestrzegania przepisów przeciwpożarowych przez podległych 

pracowników. 
Obowiązki   właścicieli   firm   wykonujących   prace  w  budynku : 

 nadzór nad stanem zabezpieczenia przeciwpożarowego zajmowanych 
pomieszczeń i niezwłoczne usuwanie dostrzeżonych nieprawidłowości,  

 
 organizowanie szkoleń pracowników z zakresu ochrony przeciwpożarowej,  

 
 zapewnienie warunków bezpiecznej ewakuacji ludzi i mienia, wyposażenie 

pomieszczeń w instrukcje alarmowe oraz w znaki bezpieczeństwa wymagane 
przepisami i Polskimi Normami,  

 
 wykonywanie zaleceń pokontrolnych wydawanych w sprawach ochrony 

przeciwpożarowej oraz działania zmierzające do poprawy stanu 
bezpieczeństwa przeciwpożarowego,  

 
 nadzorowanie przestrzegania przepisów i instrukcji przeciwpożarowych przez 

wszystkich pracowników oraz wyciąganie konsekwencji w stosunku do winnych 
ich nieprzestrzegania,  

 
 zapoznanie podległych pracowników z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego 

Obiektu.  
 
Naruszenie przepisów ochrony przeciwpożarowej oraz zasad bezpieczeństwa może 
skutkować odpowiedzialnością wynikającą z: 

 Kodeksu karnego – za narażenie życia i zdrowia ludzi. 
 Kodeksu pracy – za naruszenie zasad bezpieczeństwa w miejscu pracy. 
 Kodeksu wykroczeń – za zaniedbania i uchybienia w przestrzeganiu przepisów. 
 Egzekwowanie obowiązków leży w gestii właściciela obiektu, zarządcy 

nieruchomości lub inspektora ochrony przeciwpożarowej. 
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11. Załączniki 
 

1) Karta okresowej aktualizacji Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego budynku 
Pałac Prymasowski 

2) Oświadczenie o zapoznaniu się z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego 
budynku Pałac Prymasowski 

3) Protokół  zabezpieczenia przeciwpożarowego prac niebezpiecznych pod 
względem pożarowym  

4) Zezwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych pod względem pożarowym  
5) Przykładowy program szkolenia okresowego z zakresu ochrony 

przeciwpożarowej  pracowników zatrudnionych w budynku Pałac Prymasowski 
6) Zasady postępowania w przypadku innego miejscowego zagrożenia (IMZ) 
7) Wytyczne  ewakuacji  osób  niepełnosprawnych   
8) Plany sytuacyjne obiektu- 4 grafiki 
9) Zasady postępowania ze stacją ładowania 


